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भाग - १ 

१.१ अÚययनको पƵृभǓूम  

सरकारȣ काया[लयहǾमा सǍठन तथा जनशिƠ ǒवèतार तथा सǋुचन गदा[ ǓनिƱत आधार सǒहतको 

सǍठन तथा åयवèथापन सवȶ¢ण गनु[पनȶ काननुी åयवèथा Ǔनजामती सेवा ऐन, २०४९ ले गरेको 

छ । Ǔनजामती सेवा ऐनको दफा ६क को उपदफा (२) अनसुार कुन ैनयाँ सरकारȣ काया[लय 

èथापना गन[ सǍठन संरचना तयार गदा[ र नया ँदरबÛदȣ Ǔसज[ना गदा[ वा त×काल कायम रहेको 

सǍठन संरचना र दरबÛदȣमा पनुरावलोकन गदा[ वा हेरफेर गदा[ सàबिÛधत मÛğालयले काय[Đम, 

काय[ बोझ, काय[ ĤकृǓत तथा दरबÛदȣ थप गनु[पनȶ कारण र सोको औिच×य तथा उपलÞध मानव 

İोत समतेको आधारमा सǍठन तथा åयवèथापन सवȶ¢ण गरȣ अथ[ मÛğालयको सहमǓत Ǔलई 

सामाÛय Ĥशासन मÛğालयमा पठाउनपुनȶ åयवèथा छ । यèतै उपदफा (२क) मा åयवèथा भए 

अनǾुप अथ[ मÛğालयबाट ĤाƯ सहमǓतको आधारमा सामाÛय Ĥशासन मÛğालयले सोको मूãयाǋन 

गरȣ èवीकृǓतको लाǓग नेपाल सरकार, मिÛğपǐरषɮ सम¢ पेस गनु[ पनȶछ भǏे उãलेख छ । 

 नेपालको संǒवधानको अनसूुचीहǾ बमोिजम èथानीय तहको एकल अǓधकार तथा सǎ, Ĥदेश र 

èथानीय तहको साझा अǓधकार, èथानीय सरकार सʶालन ऐन, २०७४ तथा  गाउँपाǓलकाको काय[ 

ǒवभाजन Ǔनयमावलȣ, २०७४ बमोिजम गाउँपाǓलकाको काय[सàपादनलाई Ĥभावकारȣ बनाउनका 

लाǓग  नेपाल सरकार (मिÛğपǐरषɮ) बाट ǒवǓभǏ ǓमǓतमा èवीकृत भएको यस गाउँपाǓलकाको सǍठन 

संरचना र दरबÛदȣलाई समसामǒयक बनाउनका लाǓग èथानीय सरकार सʶालन ऐन, २०७४ र 

कम[चारȣ समायोजन ऐन, २०७५ बमोिजम गाउँपाǓलकाको सǍठन तथा åयवèथापन सवȶ¢ण गǐरएको 

हो ।  

१.२ काय[दलको पǐरचय  

Ǔğवेणी गाउँपाǓलका र सǓमका अनसुÛधान तथा ताǓलम केÛġ (Samika Research and Training 

Center), लǓलतपरुǓबच गाउँपाǓलकाको सǍठन तथा åयवèथापन सवȶ¢ण गनȶ सàझौता भए बमोिजम 

सǓमका अनसुÛधान तथा ताǓलम केÛġ, लǓलतपरुका ǒवशेष£हǾबाट यो सǍठन तथा åयवèथापन 

सवȶ¢णको काय[ सàपादन भएको हो । सǍठन तथा åयवèथापन सवȶ¢णको Đममा केÛġबाट 

गाउँपाǓलकाका अÚय¢, उपाÚय¢, गाउँपाǓलकाका सदèयहǾ, वडा अÚय¢, वडा सदèयहǾ, Ĥमखु 
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Ĥशासकȧय अǓधकृत तथा ǒवषयगत शाखाका Ĥमखुहǽसँग छलफल गरȣ वहाँहǾको सǒĐय 

सहभाǓगता र सãलाह Ǔलइएको Ǔथयो ।  

केÛġले तयार गरेको ĤǓतवेदन गाउँ काय[पाǓलकाका सदèयहǾसँग छलफल गरȣ अिÛतम Ǿप 

Ǒदइएको हो । यसथ[ यस काय[मा गाउँपाǓलकाका अÚय¢, उपाÚय¢, गाउँ काय[पाǓलकाका सदèयहǾ, 

वडा अÚय¢, वडा सदèयहǾ, Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत तथा ǒवषयगत शाखाका Ĥमखुहǽको 

संलÊनता रहेको छ 

१.३ अÚययनको उƧæेय  

 èथानीय तहको एकल अǓधकार तथा सǎ, Ĥदेश र èथानीय तहको साझा अǓधकार, 

èथानीय सरकार सʶालन ऐन र कम[चारȣ समायोजन ऐन बमोिजम गाउँपाǓलकाको सǍठन 

संरचना र दरबÛदȣ तेǐरज èवीकृǓतका लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ¸ 

 Ĥèताव गǐरएका शाखाहǾको काय[ ǒववरण Ǔसफाǐरस गनȶ । 

१.४ अÚययनको ǒवǓध र सीमा  

केÛġले सǍठन तथा åयवèथापन सवȶ¢णका सव[माÛय ǓसƨाÛत, गाउँपाǓलकाका नेपालको संǒवधानमा 

उिãलिखत एकल तथा साझा अǓधकार, èथानीय सरकार सʶालन ऐन बमोिजम केÛġका अǓधकार 

समेतको आधारमा गाउँपाǓलकाको सǍठन संरचना, दरबÛदȣ तेǐरज तथा शाखाहǾको काय[ ǒववरण, 

काय[Đम, काय[ बोझ र काय[ ĤकृǓतको अÚययन ǒवƲेषण, गाउँ काय[पाǓलकाका सदèयहǾबाट ĤाƯ 

राय/सझुावहǾ तथा ǒवगतका अÚययन ĤǓतवेदनहǾको ǒवƲषेण समेतको आधारमा यो ĤǓतवेदन 

तयार गǐरएको छ । Ĥèताǒवत शाखाहǾमा काय[ गन[का लाǓग दरबÛदȣ सजृना भई कम[चारȣ 

समायोजन ऐन, २०७५ बमोिजम गाउँपाǓलकाको सǍठन संरचना तथा कम[चारȣ दरबÛदȣ 

पनुरावलोकन गनु[ परेको र गाउँपाǓलकाको संरचनालाई समयानकूुल बनाउन गनु[पनȶ आवæयक 

पǐरवत[न गन[का लाǓग तोǒकएको छोटो समयमा नै यो सǍठन संरचना र दरबÛदȣ ǒववरण तयार 

गǐरएको छ । 
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भाग - २ 

२.१ ǒवƭमान साǍठǓनक ढाचँा 

साǓबकमा नेपाल सरकार(मिÛğपǐरषɮ) बाट èवीकृत भएको Ǔğवेणी गाउँपाǓलकाको सǍठन संरचना देहाय बमोिजम रहेको छ ।  

Ǔğवेणी गाउँपाǓलका, रोãपा 
गाउँ काय[पाǓलकाको काया[लयको संगठन संरचना 

  

 
 
 
 

 
 
 
  
 

 
 

 
 
 

 
  

वडा काया[लयहǽ- ७ 
सहायक ५औ ं(Ĥ./सा.Ĥ.)-३ 
सब-ईिÛज., ५ औ ं(इिÛज./ǓसǓभ.)-३ 
सहायक, चौथो (Ĥ./सा.Ĥ.)-४ 

अ.सबईिÛज., चौथो (इिÛज./ǓसǓभ.)-४ 

èवाèØय र कृǒष तफ[ का Ǔनकायहǽ: 
  

- कृǒष सेवा केÛġ/ पशु सेवा केÛġ 
- ĤाथǓमक èवाèØय केÛġ, èवाèØय चौकȧहǽ,  

-   
  

पूवा[धार ǒवकास तथा वातावरण 
åयवèथापन शाखा 

ईिÛजǓनयर ७/8 औ ं
इिÛज/ǓसǓभल/जनरल)-1 

सडक, Ǔसंचाइ तथा अÛय पवूा[धार 
ǒवकास इकाइ 
सब-ईिÛज, ५औ (इिÛज./सǓभल)-1  

भवन तथा मापदÖड काया[Ûवयन इकाइ 
सब-ईिÛज., ५औ ं(इिÛज./ǓसǓभल)-१ 
अ.सबईिÛज.,चौथो(इिÛज./ǓसǓभल)-१ 
वातावरण, सरसफाइ तथा ǒवपद 
åयवèथापन इकाइ 

ना.स,ु ५ औ ं(Ĥ./सा.Ĥ.)-१ 
खा.पा.स.टे,४/५औ(इ./Ǔस./èया.)-1 

 

सामािजक ǒवकास शाखा 
सामािजक सरु¢ा तथा पिÛजकरण इकाई 
अǓधकृत ६औ ं(Ĥ./सा.Ĥ.)-१ 

मǒहला, बालबाǓलका तथा समाज कãयाण 
इकाइ 
स.म.ǒव.Ǔन.,चौथो (ǒवǒवध)-1 

èवाèØय  इकाई 
हे.अ. ५/६ औ ं(èवा/हे.ई.)-१ 
 

Ĥशासन, योजना  तथा अनगुमन 
शाखा 

Ĥशासन इकाइ 

अǓधकृत ६ औ ं(Ĥ./सा.Ĥ.)-१ 
क.अ., ५ औ ं(ǒवǒवध)-१ 
 राजèव इकाइ 
सहायक ५औ ं(Ĥ./सा.Ĥ.)-१ 
योजना तथा अनगुमन इकाइ 
सहायक 5 औ ं(Ĥ./सा.Ĥ.)- १ 
कानूनी  माǓमला इकाइ 
सहायक 5 औ ं(Ĥ./सा.Ĥ.)- १ 

आÛतǐरक लेखा पǐर¢ण इकाई 
आÛतǐरक लेखा पǐर¢क 5 औ ं 
(Ĥ./लेखा) -१ 

आǓथ[क Ĥशासन शाखा 
अǓधकृत ७/८ (Ĥ/लेखा)-१ 

लेखा सहायक ५ औ ं(Ĥ/लेखा)-१ 

िश¢ा, यवुा तथा खेलकुद शाखा 
अǓधकृत ७/8 औ (िश¢ा/िश.Ĥ.) -१ 
Ĥा.स., ५औ ं(िश¢ा/ -१ 

Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत  
८ औ (Ĥ./सा.Ĥ.)-१ 

उपाÚय¢ Ûयाǒयक सǓमǓत अÚय¢ 

आǓथ[क ǒवकास, सामािजक ǒवकास, पवुा[धार ǒवकास र वातावरण तथा ǒवपɮ åयवèथापन 
सǓमǓत 

गाउँकाय[पाǓलका 

लेखा, ǒवधायन, सशुासन तथा अÛय सǓमǓत गाउँसभा 
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2.2. ǒवƭमान दरबÛदȣको अवèथा 

 
Ǔğवेणी गाउँपाǓलका 

गाउँ काय[पाǓलकाको काया[लय,  रोãपाको दरवÛदȣ तेǐरज 

Đ.सं. पद तह सेवा समूह उपसमूह 

èवीकृत 

दरव
Ûदȣ 

अÛय 

सेवा
बाट 
समा
योजन 
हनुे 
दरब
Ûदȣ 

बाकँȧ 
दरबÛदȣ 

कैǒफयत 

1 
Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत  

८ औ ं Ĥशासन सा.Ĥ.   1 
  

   

2 इिÛजǓनयर ७/८ औ ं इिÛज. ǓसǓभल   1   1   

3 अǓधकृत ७/८ औ ं िश¢ा िश.Ĥ.   1   1   

4 अǓधकृत ७/८ औ ं Ĥशासन लेखा   1   1   

5 अǓधकृत ६ औ ं Ĥशासन सा.Ĥ.   2   2   

6 
आÛतǐरक 

लेखापरȣ¢क 
5 औ ं Ĥशासन लेखा   1 

  
1   

7 सहायक ५ औ ं Ĥशासन सा.Ĥ.   4   4   

8 कàÜयूटर अपरेटर  ५ औ ं ǒवǒवध     1   1   

9 लेखा सहायक ५ औ ं Ĥशासन लेखा   १   १   

10 Ĥा.स. ५ औ ं िश¢ा िश.Ĥ.   1   1   

11 हे.अ. ५/६ औ ं èवाèØय  हे.ई.   1   1   

१2 सव-इिÛजǓनयर ५ औ ं इिÛज. ǓसǓभल   1   1   

१3 अ.सव.इिÛजǓनयर चौथो इिÛज. ǓसǓभल   1   1   

१4 
स. मǒहला ǒवकास 
Ǔनǐर¢क 

चौथो ǒवǒवध     1 
  

1   

१5 खा.पा.स.टे. 
चौथो/पा
चौ 

इिÛज. ǓसǓभल èयानीटरȣ 1 
  

1   

काया[लय तफ[  जàमा 19 0 18   

वडा काया[लय ( ८  वटा)   
  

   

1 सहायक ५ औ ं Ĥशासन सा.Ĥ.   ३ 
  

३   
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2 सव-इिÛजǓनयर ५ औ ं इिÛज. ǓसǓभल   ३ 
  

३   

3 सहायक चौथो Ĥशासन सा.Ĥ.   ४ 
 

४   

4 अ. सव-इिÛजǓनयर चौथो इिÛज. ǓसǓभल   ४ 
  

४   

वडा काया[लय तफ[  जàमा १४  १४   

कुल जàमा ३३  ३२   

नोट : कुनै èथानीय तहमा ततृीय तहको कम[चारȣ काय[रत भएमा Ǔनजलाई èवीकृत सǍठन संरचनाअनसुारको Ǔमãदो चौथो तहमा कामकाज 
लगाउन सǒकनेछ । ×यèतो पदमा काय[रत कम[चारȣ जनुसकैु कारणबाट ǐरƠ भएमा सो पद èवतः खारेज हनुछे। 

सǍठन संरचना Ǔभğ नपरेका सरसफाइ, दमकल सʶालन, एàबलेुÛस सʶालन, नगर Ĥहरȣ जèता èथायी कम[चारȣलाई हाल काय[रत 
रहेकै पदमा कामकाज लगाउन सǒकनछे र ×यèता पदमा काय[रत कम[चारȣ कुनै कारणबाट ǐरƠ भएमा èथानीय सरकार सʶालन 
ऐन, २०७४ अनसुार कामकाज गराउन ुपनȶछ । 

èथानीय तहमा समायोजन भएका खा.पा.स.टे. चौथो र पाँचɊ कम[चारȣहǾलाई ǓनजहǾको शैि¢क योÊयता समतेको आधारमा सब-ई., 
अ.स.ई. वा Ĥा.स. को पदमा कामकाज लगाउन सǒकनेछ । 

यस दरबÛदȣ भÛदा बाहेक गाउँपाǓलकाका èथायी कम[चारȣहǾले गाउँपाǓलकाले खटाए बमोिजमको काम गनु[ पनȶ छ । 

 
         

  
कृǒष र पश ुतफ[ को दरबÛदȣ 

Đ.सं. पद तह सेवा समूह दरबÛदȣ     जàमा कैǒफयत 

१ कृǒष अǓधकृत ७/८ औ ं कृǒष कृǒष १   १   

२ 
पश ुǒवकास 

अǓधकृत ७/८ औ ं कृǒष लपोडेडे 
१   १ 

  

३ Ĥा. स. ५ औ ं कृǒष कृǒष २   २   

४ Ĥा. स. ५ औ ं कृǒष भेटेǐरनरȣ २   २   

५ Ĥा. स. ५ औ ं कृǒष लपोडेडे १   १  

६ ना.Ĥा.स. ४ औ ं कृǒष कृǒष १   १   

७ ना.Ĥा.स. ४ औ ं कृǒष भेटेǐरनरȣ २   २   

८ ना.Ĥा.स. ४ औ ं कृǒष लपोडेडे २   २  

जàमा १२   १२ 
 

 
 

२.३ ǒवƭमान संरचना र दरबÛदȣ सàवÛधमा देिखएका समèयाहǽ 

नेपाल सरकार, मिÛğपǐरषÙको ǒवǓभǏ ǓमǓतका Ǔनण[य बमोिजम यस गाउँपाǓलकाको कूल ४५ वटा 

दरबÛदȣहǾ èवीकृत भएको छ । जसमÚये Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत सǎको दरबÛदȣ रहेको र 
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बाँकȧ ४४ दरबÛदȣहǾ गाउँपाǓलकाको रहने गरȣ Ǔनण[य भएको छ । ×यसपƱात ्ǒवǓभǏ समयमा 

दरबÛदȣ सृजना गरȣ कम[चारȣ समायोजन भई आएको छ। हालसàम यस गाउँपाǓलकामा èथायी र 

करार गरȣ ८९ जना को दरबÛदȣ èवीकृत गरȣ ǒवǓभǏ काममा खटाइएको देिखÛछ। उƠ 

दरबÛदȣबाट माğ गाउँपाǓलकाको सàपूण[ काय[हǾ सàपादन गन[ कǑठन भएको हुँदा सǍठन  तथा 

åयवèथापन गरȣ महाशाखा र शाखाहǾको दरबÛदȣहǾको Ǔमलान एवं थप सृजना गनु[पनȶ देिखÛछ। 

×यèतै कम[चारȣ समायोजन ऐन, २०७५ को दफा ३ को उपदफा (१०) मा कम[चारȣ समायोजनको 

काय[ समाƯ भएपƱात ्Ĥदेश र èथानीय तहको सǍठन तथा åयवèथापन सवȶ¢ण सàबिÛधत Ǔनकायले 

आफɆ ले गन[ सÈने åयवèथा भए बमोिजम सǎबाट कम[चारȣ समायोजनको काम समेत समापन 

भएकाले गाउँपाǓलकाको दरबÛदȣ पनुरावलोकनका लाǓग समेत यो सǍठन तथा åयवèथापन सवȶ¢ण 

गनु[परेको हो । 

 

2.4 काननुी åयवèथा 

Ǔğवेणी गाउँपाǓलका, रोãपाको सǍठन तथा åयवèथापन सवȶ¢णका लाǓग देहायका काननुी आधारहǾ 

रहेका छन ्। 

क. èथानीय सरकार सʶालन ऐन, २०७४ को दफा ८३ को  

उपदफा (१) गाउँपाǓलका तथा नगरपाǓलकाको आÝनो काय[ बोझ, राजƳ ¢मता, खच[को आकार, 

èथानीय आवæयकता र ǒविशƴता समेतलाई Úयानमा राखी कम[चारȣ समायोजन भएपǓछ माğ सǍठन 

तथा åयवèथापन सवȶ¢णका आधारमा गाउँपाǓलका वा नगरपाǓलकामा ǒवषयगत शाखा वा महाशाखा 

रहेको सǍठन संरचना कायम गनु[ पनȶछ। 

उपदफा  (२) उपदफा (१) बमोिजमको सǍठन संरचनामा हरेक वडाको सǍठन संरचना समेत 

समावेश भएको हनु ुपनȶछ। 

उपदफा  (३) Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले गाउँपाǓलका वा नगरपाǓलकाको अǓधकार ¢ेğ तथा काय[ 

बोझ समेतको ǒवƲेषण गरȣ सǍठन तथा åयवèथापन सवȶ¢णको आधारमा èथायी ĤकृǓतको कामको 

लाǓग आवæयक पनȶ तथा सेवा करारबाट Ǔलइने कम[चारȣको दरबÛदȣको Ĥèताव तयार गनु[ पनȶछ। 
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उपदफा  (४) उपदफा (३) बमोिजम कम[चारȣको दरबÛदȣको Ĥèताव तयार गदा[ èथायी कम[चारȣको 

लाǓग चाǒहने तलब, भƣा, सʶय कोष कʣी रकम, योगदानमा आधाǐरत उपदान वा Ǔनविृƣभरण, 

औषǓध उपचार सàबिÛधत Ǔबदा जèता सेवा सǒुवधाको लाǓग लाÊन ेखच[ åयोहोनȶ İोत समेतको 

ǒवƲेषण गरȣ ×यèतो खच[ सǓुनिƱत हनेु गरȣ माğ दरबÛदȣ Ĥèताव गनु[ पनȶछ। 

उपदफा  (५) उपदफा (३) बमोिजम दरबÛदȣको Ĥèताव तयार गदा[ सेवा करारको लाǓग चाǒहने 

तलब, भƣा तथा योगदानमा आधाǐरत सामािजक सरु¢ा जèता सेवा सǒुवधाको लाǓग लाÊने खच[ 

åयोहोनȶ İोत समतेको ǒवƲषेण गरȣ ×यèतो खच[ सǓुनिƱत हनुे गरȣ माğ दरबÛदȣ Ĥèताव गनु[ पनȶछ। 

उपदफा  (६) èथानीय तहको सेवा सʶालनको लाǓग अèथायी दरबÛदȣ Ǔसज[ना गन[ सǒकने छैन। 

उपदफा  (७) गाउँपाǓलका तथा नगरपाǓलकाले सǍठन तथा åयवèथापन सवȶ¢णको आधारमा कुन ै

काय[ सàपादन गन[ ǒवशेष£ सेवा आवæयक पनȶ भई सेवा करारबाट काय[ सàपादन गदा[ उपयƠु र 

Ĥभावकारȣ हनुे देखेमा सेवा करारबाट ×यèतो काय[ गन[ सÈनेछ। 

उपदफा  (८) यस दफामा अÛयğ जनुसकैु कुरा उãलेख भएको भए तापǓन गाउँपाǓलका तथा 

नगरपाǓलकाले नगर Ĥहरȣ, सवारȣ चालक, सयश, काया[लय सहयोगी, Üलàबर, ईलेिÈĚǓसयन, चौकȧदार, 

मालȣ, बगɇचे र सरसफाइ सàबÛधी पदमा èथायी पदपूǓत[ नगरȣ ĤǓतèपधा[को आधारमा सेवा करारबाट 

माğ Ǔलन ुपनȶछ। सो बाहेकका अÛय पद तथा सेवामा करारबाट पदपूǓत[ गन[ पाइने छैन। 

उपदफा  (९) उपदफा (७) र (८) बमोिजम सेवा करारबाट ǓनयƠु गǐरएका कम[चारȣको सेवा 

अवǓध, पाǐरĮǓमक तथा अÛय सǒुवधा सोहȣ करारमा उãलेख भए बमोिजम हनेुछ। 

उपदफा  (१०) यस दफा बमोिजम तयार गरेको सǍठन तथा åयवèथापन सवȶ¢ण ĤǓतवेदन सभाबाट 

èवीकृत गराउन ुपनȶछ। 

 ख. कम[चारȣ समायोजन ऐन, २०७५ को दफा ३ को उपदफा (१०) कम[चारȣ समायोजनको काय[ 

सàपǏ भई सकेपǓछ Ĥदेश सरकार वा èथानीय तहले आवæयकता अनसुार सǍठन संरचना वा 

दरबÛदȣ थपघट  ̧हेरफेर वा पǐरमाज[न गन[ सÈनेछन।् सàबिÛधत Ĥदेश वा èथानीय तहबाट अनरुोध 

भई आएमा नेपाल सरकारले आवæयक सहयोग गनȶछ। 
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2.५ संगठन तथा åयवèथापन सभȶ¢णका ǓसƨाÛतहǽ 

Ǔğवेणी गाउँपाǓलका, रोãपाको सǍठन तथा åयवèथापन सवȶ¢णका Đममा देहायका ǓसƨाÛतहǾ 

अवलàबन गǐरएको छ।  

 काय[ ǒविशƴीकरण - Ǔमãदो वा एकै ĤकृǓतकोको काय[ एकै ठाउँमा राơ ेǓसƨाÛत अनǾुप 

सǍठन संरचना Ĥèताव गǐरएको,   

 काय[ बोझ र दरबÛदȣको ǒकǓसम, तह र सÌÉयाǓबच तालमेल Ǔमलाइएको,  

 Ĥ×येक पदमा आसीन कम[चारȣले हƯामा ४० घÖटा काम गनु[ पनȶ। कुनै एक दरबÛदȣ 

सजृनाको लाǓग Ĥ×येक हƯा ४० घÖटाको काय[ बोझ (work load)  हनुपुनȶ गरȣ दरबÛदȣ 

Ĥèताव गǐरएको,  

 दरबÛदȣ संरचनालाई यथासàभव घटाइ उपयƠु आधारमा ãयाइएको,  

 सूचना ĤǒवǓधको Ĥयोगबाट सǍठनको अǓभलेख åयवèथापन काय[ सरलȣकरण, समयको 

बचत, èथान åयवèथापन (space management)  काय[ द¢तामा हाǓसल गनȶ सǍठन तथा 

काय[ǒवǓधलाईई IT based बनाउने Ĥयास गǐरएको,  

 सǍठन तथा दरबÛदȣ Ǔसज[ना गदा[ काय[ बोझका आधारमा संरचनाको ǓसƨाÛत (Structure 

Based on workload), सǍठना×मक संरचनाको आधारमा जनशिƠको ǓसƨाÛत (Staffing 

based on Functions and Structure), आयतन लाभको ǓसƨाÛत (Economies of Scale) र 

सेवा Ĥवाहको सǓुनिƱतता (Certainty of Service Delivery) लाई Úयानमा राखी उपयƠु 

सǍठन संरचना र दरबÛदȣ सजृना गǐरएको। 
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भाग - ३ 

३.१ काय[Đम, काय[ बोझ र काय[ ĤकृǓतको ǒवƲषेण  

नेपालको संǒवधानको अनसूुचीमा रहेका èथानीय तहका एकल तथा साझा अǓधकार सूची, 

गाउँपाǓलकाƮारा èवीकृत काय[ ǒवभाजन Ǔनयमावलȣ, २०७४ लाई आधार Ǔलई यस गाउँपाǓलकाको 

सǍठन संरचना, दरबÛदȣ र काय[ ǒववरण तयार गǐरएको छ । सोहȣ अनसुार यस गाउँपाǓलकामा 

हाललाई Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत सǎको रहने गरȣ साǓबकका शाखा र इकाईहǾका काय[हǾका 

आधारमा एकȧकृत र खिÖडत गǐरएको हो । गाउँपाǓलका अÛतग[त ǒवǓभǏ शाखाहǾ र इकाईहǾ 

रहने गरȣ Ĥèताव गǐरएको छ । गाउँपाǓलकामा कुल ८८ वटा दरबÛदȣ Ĥèताव गǐरएको छ। यस 

दरबÛदȣǓभğ गाउँपाǓलका अÛतग[तका सबै शाखा इकाई, वडा काया[लय, कृǒष सेवा केÛġ, पश ुसेवा 

केÛġकाकम[चारȣहǾ ǒववरण समǒेटएको छ । जसमÚये ४१ कम[चारȣ èथायी पदपूǓत[ हनुे गरȣ 

Ĥèताǒवत गǐरएको छ  भने बाकँȧ  दरबÛदȣहǾ करार/Ïयालादारȣमा पदपूǓत[ गनȶ गरȣ Ĥèताव गǐरएको 

छ। करार/Ïयालादारȣमा पदपूǓत[ गनȶ गरȣ Ĥèताव गǐरएका पदहǾ ǒवशेष गरȣ èथानीय सरकार 

सʶालन ऐन, २०७४ ले तोकेका काया[लय सहयोगी, हलकुा सवारȣ चालक, पाले, èवीपर जèता 

Įेणीǒवहȣन दरबÛदȣहǾ रहेका छन।् Ĥèताǒवत दरबÛदȣ गाउँपाǓलकाको ǒवƣीय Įोत तथा कामको 

बोझका आधारमा एकै पटक नभई पटक पटक गरȣ पदपǓूत[ गन[ समते Ǔसफाǐरस गǐरएको छ। 

सǍठन संरचना र दरबÛदȣ ǒववरण Đमशः अनसूुची १ र २ मा उãलेख गǐरएको छ । शाखा 

तथा इकाईहǾको काय[ ǒववरण यसै ĤǓतवेदनको अनसूुची ३ मा संलÊन गǐरएको छ । 

३.२ उपलÞध मानव İोतको आकँलन 

गाउँपाǓलकामा रहने दरबÛदȣहǾलाई Ĥदेश सरकार तथा èथानीय तहबाट पǓछ èवीकृत हनुे ǒवǓभǏ 

सेवा, समूह (गठन तथा Įेणी ǒवभाजन र ǓनयिुƠ) ǓनयमहǾसँग सàबिÛधत पद, सेवा, समूह र Įेणी 

èपƴसँग खãुने गरȣ तयार गǐरएको छ। उƠ ǓनयमहǾसँग नǓमãन ेपदहǾलाई ×यèतो Ǔनयम 

बनेपǓछ आबƨ गǐरनेछ। कम[चारȣ समायोजनको काय[ सàपǏ भइसकेको हुँदा Ĥèताǒवत दरबÛदȣहǾ 

कुनै पǓन फािजलमा समते पनȶ छैनन।् सेवा समूह अनसुार कै दरबÛदȣ Ĥèताव गǐरएको हुँदा खलुा 

ĤǓतèपधा[ वा बढुवाबाट ×यèता दरबÛदȣहǾमा पदपूǓत[ हनेुछ ।  
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सǍठन संरचना र दरबÛदȣमा Ĥèताव गǐरएका पदहǾमÚये èथानीय सरकार सʶालन ऐन, २०७४ 

ले तोकेका काया[लय सहयोगी, हलकुा सवारȣ चालक, पाले, èवीपर जèता Įेणीǒवहȣन दरबÛदȣहǾ 

करार वा Ïयालादारȣबाट पदपूǓत[ हनुे गरȣ Ĥèताǒवत गǐरएको छ।  

३.३ पǐरवत[नको औिच×य 
 

नेपाल सरकारबाट èथानीय तहहǾको सǍठन तथा åयवèथापन सवȶ¢ण गदा[ नेपालभǐरका 

गाउँपाǓलकाहǾको एउटै सǍठन संरचना र एकै ǒकǓसमको दरबÛदȣ रहेकोमा गाउँपाǓलकाको 

आवæयकता र ¢मताको आधारमा संǒवधानमा उिãलिखत èथानीय तहका एकल तथा साझा 

अǓधकारको सूिच बमोिजमका काय[हǾ Ĥभावकारȣ Ǿपमा सàपादन गन[का लाǓग हाल नेपाल 

सरकारबाट ǒवǓभǏ ǓमǓतमा èवीकृत यस गाउँपाǓलकाको सǍठन संरचना र दरबÛदȣ अपया[Ư 

भएकाले गाउँपाǓलकाको सǍठन संरचना र दरबÛदȣलाई Ĥभावकारȣ बनाइ काय[ सहजीकरण गन[ 

यो सǍठन तथा åयवèथापन सवȶ¢ण गनु[ परेको हो।  
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भाग - ४ 

४.१ Ĥèताǒवत साǍठǓनक ढाचँाको åयाÉया 

यस गाउँपाǓलकाको ǒवगतमा èवीकृत सǍठन संरचना काय[मूलक र काय[ बोझ नै देिखएकाले 

×यसलाई सामाÛय पǐरवत[न गǐरएको छ । ĤाǒवǓधक काय[हǾलाई गाउँपाǓलको साथै वडा काया[लय 

बाट समते हनुे गरȣ दरबÛदȣ Ĥèताव गǐरएको छ । सबै वडाहǾमा èवाèØय चौकȧहǾ नभएको 

हुँदा आधारभतू èवाèØय सेवाका लाǓग थप  èवाèØय संèथाहǾ Ĥèताव गǐरएको छ । भने नेपाल 

सरकारको एक èथानीय तह एक अèपतालको नीǓत बमोिजम एउटा ĤाथǓमक अèपताल èथापना 

भए पǓछ दरबÛदȣ Ĥèताव गनȶ गरȣ हाललाई अèपतालको दरबÛदȣ Ĥèताव गǐरएको छैन। 

अèपतालको दरबÛदȣ अèपताल èथापना गदा[ नै सजृना गन[ Ǔसफाǐरस गǐरएको छ।   

गाउँपाǓलकाले èवाèØय चौकȧको पहुँच टाढा भएको अवèथामा कुनै पǓन वडामा èवाèØय इकाई 

èथापना गरȣ सेवा Ĥवाह गन[ सÈनेछ। ×यèतो èवाèØय इकाई लाई èथायी संरचना नबनाई 

आवæयकता अनसुार èथानाÛतरण समेत गन[ सÈनेछ। यस ĤǓतवेदनमा ×यèतै èवाèØय संèथा तथा  

इकाई वा बǓथ[ङ सेÛटरको दरबÛदȣ Ĥèताव गǐरएको छैन। 

४.२ Ĥèताǒवत दरबÛदȣ ǒववरणको åयाÉया 

नेपाल सरकारबाट ǒवǓभǏ ǓमǓतमा èवीकृत यस गाउँपाǓलकाको दरबÛदȣ गाउँपाǓलकाको काय[¢ğे 

तथा ǒवकट भौगोǓलक ¢ेğ र गाउँपाǓलकाको उपलÞध Įोतका आधारमा गाउँपाǓलकाको दरबÛदȣ 

Ĥèताव गǐरएको छ। यो दरबÛदȣ गाउँपाǓलकाले एकै पटक पदपूǓत[ नगरȣ आÝनो उपलÞध Įोत 

र आवæयकताका आधारमा Đमशः पदपूǓत[ गदȷ जान ुउपयƠु हनुेछ। 
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अनसूुची-१ 

Ǔğवेणी गाउँपाǓलका, रोãपा, गाउँ काय[पाǓलकाको काया[लयको Ĥèताǒवत संगठन संरचना 

  

 
 
 
 

 
 
 
  
 

 
 

 
 
 

 
  

  
 
 
 
 
 
 

सामािजक तथा आǓथ[क ǒवकास शाखा 
अǓधकृत ६/7/८ औ ं(Ĥ./सा.Ĥ.)-१ 

बालमैğी èथानीय शासन समÛवय इकाई 
अǓधकृत (बाल कãयाण अǓधकारȣ) ६/7/८ औ ं
(Ĥ./सा.Ĥ.)-१ 

सामािजक सरु¢ा तथा पिÛजकरण इकाई 
सहायक, चौथो/पाँचौ (Ĥ./सा.Ĥ.)-१  

मǒहला, बालबाǓलका तथा समाज कãयाण 
इकाइ 

म.ǒव.Ǔन./स.म.ǒव.Ǔन. ४/५औ (ǒवǒवध)-१ 

आǓथ[क ǒवकास इकाई 
सहायक ५औ ं(Ĥ./सा.Ĥ.)-१ 

घरेल,ु साना उƭोग तथा सहकारȣ इकाई 
सहायक ४/५औ ं(Ĥ./सा.Ĥ.)-१ 

आǓथ[क Ĥशासन शाखा 
अǓधकृत ६/७औ (Ĥ./ले)-१ 

लेखा सहायक ५ औ (Ĥ./ले)-१ 

 

पूवा[धार ǒवकास तथा वातावरण 
åयवèथापन शाखा 

ईिÛजǓनयर ६/7/८ औ ंइिÛज/Ǔस.)-1 
सब-ईिÛज, ५औ (इिÛज./सǓभल)-१ 

सडक, Ǔसंचाइ तथा अÛय पूवा[धार 
ǒवकास इकाइ 

सब-ईिÛज, ५औ (इिÛज./सǓभल)-१ 

भवन Ǔनमा[ण तथा मापदÖड  
काया[Ûवयन इकाइ 

सब-ईिÛज, ५औ (इिÛज./सǓभल)-१ 
अǓमन, चौथो(इिÛज./सभȶ)-१ 

खानेपानी, सरसफाइ, वातावरण तथा 
ǒवपद åयवèथापन इकाइ 

वातावरण Ǔनǐर¢क पाँचौ (ǒवǒवध)-१ 
खा.पा.स.टे.-१ 

उजा[ पूवा[धार ǒवकास इकाइ 
सब-ईिÛज, ५ औ (इिÛज./ज.इलेिÈĚकल)-१  
 

वडा काया[लयहǽ- 7 
सहायक ५औ ं(Ĥ./सा.Ĥ.)-३ 
सहायक 4औ ं(Ĥ./सा.Ĥ.)-४ 
स.इ. ५औ (इिÛज./Ǔस.)-३ 

अ. स.इ. 4औ (इिÛज./Ǔस.)-४ 
स.क. अ. 4 औ ं (ǒवǒवध)-7 

ना.Ĥा.स. (कृǒष) ४ औ ं- ७, ना.प.èवा.Ĥा. 
(भेट) ४औ-ं७, का.स. Įेणीǒवǒहन-7 

कृǒष सेवा शाखा: 
अǓधकृत ६/७/८  (कृǒष)-१,  

ना.Ĥा.स./Ĥा.स. ४।५ औ ं(कृǒष)-१ 
 पश ुपÛछȤ सेवा शाखा: 

अǓधकृत  ६/ ७/८ लापोडेडे-१ 

ना.प.èवा.स./Ĥा.स. ४।५ औ ं(पश ुसेवा)-१ 

 

आÛतǐरक लेखा पǐर¢ण इकाई 
आÛतǐरक लेखा पǐर¢क 5 औ ं 

(Ĥ./लेखा) -१ 

िश¢ा, यवुा तथा खेलकुद शाखा 
अǓधकृत ६/7 औ (िश¢ा/िश.Ĥ.) -१ 

Ĥा.स. ५औ ं(िश¢ा) -२ 

 

èवाèØय  शाखा 
ज.èवा.Ǔन/Ǔसअहेव.- ६/७/८औ ं

(èवा./हे.इ.)-१ 

नǓस[ङ Ǔनरȣ¢क/Ǔस.अ.न.Ǔम. - ६/७/८ 
औ ं(èवा./नǓस[ङ)-१ 

फामȶसी सहायक ५ औ ं(èवा/फा.) १

सूचना ĤǒवǓध शाखा: 
सूचना ĤǒवǓध अǓधकृत 

६/७/८औ ं- १ 
 

Ĥशासन, योजना  तथा अनगुमन शाखा 
अǓधकृत ६/७/८ औ ं(Ĥ./सा.Ĥ.)-१ 

Ĥशासन इकाई 
सहायक ५औ ं(Ĥ./सा.Ĥ.)-१ 
क.अ., 4/५ औ ं(ǒवǒवध)-1 

हेभी सवारȣ चालक -1, ह.स.चा.-3, 
का.स.-5, 

िजÛसी  इकाइ 
सहायक ५औ ं(Ĥ./सा.Ĥ.)-१ 

योजना तथा अनगुमन ईकाई : 
सहायक ५औ ं(Ĥ./सा.Ĥ.)-१ 

काननुी  माǓमला ईकाई : 
सहायक ५औ ं(काननु)-१ 

राजèव इकाइ 
सहायक ४/५औ ं(Ĥ./सा.Ĥ.)-१ 

Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत   
रा. प. ततृीय Įेणी (शाखा अǓधकृत) 

आǓथ[क ǒवकास, सामािजक ǒवकास, पवुा[धार ǒवकास र वातावरण तथा ǒवपɮ 
åयवèथापन सǓमǓत र संèथागत ǒवकास तथा सशुासन सǓमǓत  

अÚय¢ 

गाउँ काय[पाǓलका 

उपाÚय¢ 

लेखा, ǒवधायन तथा सशुासन तथा अÛय  गाउँसभा 

Ûयाǒयक सǓमǓत 

पश ुपÛछȤ सेवा केÛġ: 
पश ुिचǒक×सक  ६/ ७/८ -१ 

ना.प.èवा.स./Ĥा.स. ४।५औ ं(पश ुसेवा)-१ 

का.स. Įेणीǒवǒहन - १ 

नगर Ĥहरȣ 
सहायक Ǔनरȣ¢क - १, 
नगर Ĥहरȣ हवãदार - २, 
नगर Ĥहरȣ जवान - ६ 

बालǓबकास केÛġहǽ  
ǒवƭालयहǽ  

खेलकुद सǓमǓत  
यवुा ǒवकास सǓमǓत  

èथानीय èतरका ĤाǒवǓधक तथा 
åयवसाǒयक ताǓलम केÛġ आǑद  

èवाèØय मÛğालयबाट èवीकृत 
दरबÛदȣ अनसुार हनेु गरȣ  

१५ सैáयाको अèपताल 

èवाèØय चौकȧहǾ 

आधारभतू èवाèØय सेवा केÛġहǾ 
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अनसूुची-२ 

Ǔğवेणी गाउँपाǓलका, रोãपा 

गाउँ काय[पाǓलकाको काया[लय र अÛतग[तका Ǔनकायहǽको Ĥèताǒवत दरबÛदȣ तेǐरज 

Đ.सं. पद तह/Įेणी सेवा समूह उपसमूह 
मौजदुा 
दरवÛदȣ 

Ĥèताǒवत 
दरबÛदȣ 

कुल 
कायम 
हनुे 

दरबÛदȣ 

कैफȧयत 
थप घट 

1 
Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत  

रा. प. ततृीय Ĥशासन सा.Ĥ.   1 - - १ 
संघको 
दरबÛदȣ  

2 इिÛजǓनयर ६/७/८  औ ं इिÛज. ǓसǓभल   1 - - १ 
 

3 अǓधकृत ६/७/८  औ ं िश¢ा िश.Ĥ.   1 - - १ 
 

4 अǓधकृत ६/७/८ औ ं Ĥशासन लेखा   1 - - १ 
 

5 अǓधकृत ६/७/८  औ ं Ĥशासन सा.Ĥ.   2 1 - ३ 
 

6 
सूचना ĤǒवǓध 
अǓधकृत  

६/७ औ ं ǒवǒवध    ० १ - १ 
 

7 
आÛतǐरक 

लेखापरȣ¢क 
५ औ ं Ĥशासन लेखा   1 - - १ 

 

8 सहायक ४/५ औ ं Ĥशासन सा.Ĥ.   4 ३ - ७ 
 

9 कàÜयूटर अपरेटर  ५ औ ं ǒवǒवध     1 - - १ 
 

10 वातावरण Ǔनǐर¢क  ५ औ ं ǒवǒवध   ० १ - १ 
 

11 लेखा सहायक ५ औ ं Ĥशासन लेखा   १ - - १ 
 

१2 Ĥा.स. ५ औ ं िश¢ा िश.Ĥ.   1 १ - २ 
 

१3 ज.èवा.Ǔन/Ǔस.अ.हे.ब. ६ औ ं èवाèØय  हे.ई.   1 - - १ 
 

१4 न. Ǔन./Ǔस.अ.न.Ǔम  ६ औ ं èवाèØय  नǓस[ङ  ० १ - १ 
 

१5 फामȶशी सहायक   ५ औ ं èवाèØय  फामȶशी  ० १ - १ 
 

१६ सव-इिÛजǓनयर ५  औ ं इिÛज. ǓसǓभल   1 2 - ३ 
 

१७ सव-इिÛजǓनयर ५  औ ं इिÛज. ईलेिÈĚकल   ० १ ० १ 
 

१८ अ.सव.इिÛजǓनयर चौथो इिÛज. ǓसǓभल   1 - १ ० 
 

१९ 
म. ǒव.Ǔन./ 

स.म.ǒव.Ǔन.  
चौथो ǒवǒवध     1 - - १ 

 

२० खा.पा.स.टे. चौथो/पाचौ इिÛज. ǓसǓभल èयानीटरȣ 1 - - १ 
 

२१ अǓमन  चौथो इिÛज. सभȶ   ० १ - १ 
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२२ हेभी सवारȣ चालक      ० १ - १ 
करार  

२३ 
हलकुा सवारȣ 
चालक  

    ० ३ - ३ 
करार 

२४ काया[लय सहयोगी      ० 5 - ५ 
करार 

काया[लय तफ[  जàमा 19 २२ १ ४० 
 

वडा काया[लय ( १०  वटा)   
 

   
 

1 सहायक ४/ ५ औ ं Ĥशासन सा.Ĥ.   ७ - - ७ 
 

2 अ./ सव-इिÛजǓनयर ४/ ५  औ ं इिÛज. ǓसǓभल   ७ - - ७ 
 

3 
सहायक कàÜयटुर 
अपरेटर  

चौथो ǒवǒवध     ० ७ - ७ 
करार 

4 ना.  Ĥा. स.  चौथो कृǒष  कृǒष    ० ७ - ७ करार 

५ ना. प.èवा. Ĥा.  चौथो कृǒष  भेट   ० ७ - ७ करार 

६ काया[लय सहयोगी  Įेणी ǒवǒहन     ० ७ - ७ करार 

वडा काया[लय तफ[  जàमा १४ २८ ० ४२ 
 

कुल जàमा ३३ ५० १ ८२ 
 

 

     

मौजदुा 
दरबÛदȣ 

Ĥèताǒवत 
दरबÛदȣ  

 

Đ.सं. पद तह सेवा समूह  दरबÛदȣ थप घट जàमा कैǒफयत 

१ कृǒष अǓधकृत ७/८ औ ं कृǒष कृǒष  १ - - १  

२ 
पश ुǒवकास 

अǓधकृत ७/८ औ ं कृǒष लपोडेडे 
 १ - - १ 

 

३ पश ुिचǒक×सक  ६/७/८औ ं कृǒष भेट  ० १ - १  

४ ना.Ĥा.स. ५ औ ं कृǒष कृǒष  २ - १ १  

५ Ĥा. स. ५ औ ं कृǒष भेटेǐरनरȣ  १ - - १  

६ Ĥा. स. ५ औ ं कृǒष लपोडेडे  २ - २ ०  

७ ना.Ĥा.स. ४ औ ं कृǒष कृǒष  १ - १ ०  

८ ना.Ĥा.स. ४ औ ं कृǒष भेटेǐरनरȣ  २ - २ ०  
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अनसूुची- ३ 

शाखा तथा इकाईहǽको काय[ ǒववरण 

Ĥशासन, योजना तथा अनगुमन शाखा 

Ĥशासन शाखा 

 èथानीय सेवाको åयवèथापन सàबÛधी नीǓत, मापदÖड, सेवा सत[, योजना, काया[Ûवयन र 

Ǔनयमन। 

 संǒवधानको धारा ३०२ बमोिजम समायोजन भई आउने कम[चारȣको åयवèथापन। 

 èथानीय सेवाको åयवèथापन सàबÛधी अÛय काय[ । 

 गाउँ पाǓलकाको सǍठन ǒवकास, सǍठन संरचना तथा दरबÛदȣ Ǔनधा[रण, जनशिƠ åयवèथापन 

र वृिƣ ǒवकास सàबÛधी काय[। 

 èथानीय सेवाको åयवèथापनमा सूचना तथा सʶार ĤǒवǓधको उपयोग, Ĥवƨ[न र Ǔनयमन 

 मानव संसाधन ǒवकासका लाǓग अãपकालȣन तथा दȣघ[कालȣन योजना तजु[मा । 

 गाउँपाǓलकामा साव[जǓनक Ǔबदा, उ×सव, जाğा, उदȹ आǑदको åयवèथापन । 

 èथानीय शािÛत सǓमǓत सàबÛधी काय[हǾ । 

 सǎ तथा Ĥदेश तहमा संǒवधान तथा काननु बमोिजमको सहभाǓगता तथा ĤǓतǓनǓध×व । 

 िजãला समÛवय सǓमǓतसँगको समÛवय । 

 वडा तहसँगको सàपक[  र समÛवय । 

 पğाचार, सभा, समारोह, िशƴाचार । 

 काय[पाǓलका तथा सभाको बैठक åयवèथापन । 

 काय[पाǓलकाको Ǔनण[यहǾको ǒवƭतुीय माÚयमबाट अǓभलेखीकरण तथा Ĥकाशन । 

 काय[पाǓलकाका ǒवǓभǏ सǓमǓत, उपसǓमǓत, काय[दलको बैठक åयवèथापन । 

 èथानीय चाडपव[, साव[जǓनक Ǔबदा, उ×सव, जाğा, उदȹ आǑदको åयवèथापन । 

 उपाǓध तथा ǒवभषूण सàबÛधी Ǔसफाǐरस, अǓभलेख । 

 

योजना तथा अनगुमन इकाई 

 ǒवकास आयोजना तथा पǐरयोजना सàबÛधी नीǓत, काननु, मापदÖड, योजना र Ǔनयमन 

 èथानीय ǒवकास नीǓत, अãपकालȣन, मÚयकालȣन तथा दȣघ[कालȣन ǒवकास योजना तजु[मा, 

अनगुमन तथा मूãयाǋन 
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 आǓथ[क, सामािजक, सांèकृǓतक, वातावरणीय, ĤǒवǓध र पूवा[धारजÛय ǒवकासका लाǓग आवæयक 

आयोजना तथा पǐरयोजनाहǾको तजु[मा, काया[Ûवयन, अनगुमन तथा मूãयाǋन 

 वाǒष[क ǒवकास काय[Đम, आयोजना तजु[मा, काया[Ûवयन 

 ǒवकास Ǔनमा[ण ĤǒĐयामा èथानीय जनसहभाǓगता अǓभवǒृƨका काय[Đम तजु[मा र काया[Ûवयन 

 ǒवकास योजनाहǾको वातावरणीय Ĥभाव मूãयाǋन 

 उपभोƠा सǓमǓतको ǒववरण, ¢मता ǒवकास 

 ǒवकासका ĤाथǓमकता ĤाƯ ¢ेğ Ǔनधा[रण 

 सǎीय र Ĥादेिशक आयोजना, पǐरयोजना काया[Ûवयनमा समÛवय, सहजीकरण र सहयोग 

 ǒवकास आयोजना तथा पǐरयोजना सàबÛधी अÛय काय[ । 

 ǒवकास आयोजनाको अनगुमन, आवǓधक ĤगǓत तथा ĤǓतफलको समी¢ा 

 ǒवकास योजनाको अनगुमन तथा मूãयाǋनको आधार तथा ĤǒĐया Ǔनधा[रण 

 आयोजनाको अÚययन, अनसुÛधान तथा Ĥभाव मूãयाǋन 

 ǒवषय ¢ेğगत नीǓतको अनगुमन तथा मूãयाǋन 

 

काननुी माǓमला इकाई 

 Ûयाǒयक सǓमǓतको सिचवालय, Ûयाय, काननु, मानव अǓधकार Ĥवƨ[न तथा मेलǓमलाप र 

मÚयèथता, Ǔनण[य तथा फैसला काया[Ûवयन 

 Ûयाǒयक सǓमǓतको सिचवालय सàबÛधी काय[ 

 Ûयाय तथा काननुी राÏयको पǐरपालना 

 मानव अǓधकारको संर¢ण तथा Ĥवƨ[न 

 åयिƠ र समदुायǓबच मेलǓमलाप र मÚयèथताको åयवèथापन 

 Ûयाǒयक Ǔनण[य तथा फैसला काया[Ûवयन 

 काय[पाǓलका तथा सभामा पेस गनु[पनȶ ǒवǓभǏ नीǓत, Ǔनयम तथा काननुको मसौदामा संयोजन र 

समÛवय 

 नीǓत, काननुको Ĥमािणक ĤǓतको संर¢ण, Ĥकाशन र अǓभलेख 

 ǒवधायन सàबÛधी अÛय काय[ । 

राजƳ इकाई 

 राजƳ सàबÛधी नीǓत, काननु तजु[मा, काया[Ûवयन र Ǔनयमन (राजèव चहुावट ǓनयÛğण समेत)  
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 सàपिƣ कर, घर बहाल कर, घर जÊगा रिजèĚेसन शãुक, सवारȣ साधन कर, सेवा शãुक दèतरु, 

पय[टन शãुक, ǒव£ापन कर, åयवसाय कर, भǓूम कर (मालपोत), दÖड जǐरवाना, मनोरʷन कर, 

बहाल ǒवटौरȣ कर, घरजÊगा कर, मतृ वा माǐरएको जीवजÛतकुो हाड, Ǔसङ, Üवाँख, छालामा कर, 

ĤाकृǓतक İोत साधन, åयावसाǒयक कर सàबÛधी नीǓत, काननु, मापदÖड, काया[Ûवयन, बाँडफाँड, 

सǋलन र Ǔनयमन, अÛय आय åयवèथापन। 

 साव[जǓनक खच[ तथा ĤाकृǓतक İोतबाट ĤाƯ हनुे रोयãटȣ सàबÛधी नीǓत, काननु, मापदÖड तथा 

Ǔनयमन र सोको सǋलन तथा बाँडफाँड । 

 आÝनो ¢ेğǓभğ राजèवका दर अÛय शãुक Ǔनधा[रण, सǎीय र Ĥदेश काननु बमोिजम ĤाकृǓतक 

Įोत साधन र सेवा शãुक जèता रोयãटȣ सǋलन, समÛवय र Ǔनयमन । 

 èथानीय पूवा[धार सेवा र उपयोगमा सेवा शãुक तथा दèतरु (नीǓत, काननु, मापदÖड, Ǔनयमन, 

शãुक Ǔनधा[रण, सǋलन तथा åयवèथापन) । 

 मालपोत सǋलन । 

 काननु बमोिजम ढुǍा, Ǔगʣी, बालवुा, माटो, ननु, èलेट, फायरÈलेजèता खानी खǓनज पदाथ[को 

सवȶ¢ण, अÛवेषण, उ×खनन र सो सàबÛधी रोयãटȣ सǋलन । 

 Ěेǒकङ, कायाǒकǍ, ʸानोǓनǍ, बÛजी जिàपǍ, िजप Ýलायर, â यािÝटǍ शãुक । 

 सामदुाǒयक वनको सʶालन र åयवèथापनबाट ĤाƯ रोयãटȣ सǋलन । 

 पानी घʣ, कुलो, पैनी जèता सेवा सʶालनबाट ĤाƯ रोयãटȣ सǋलन । 

 ĤाकृǓतक İोतको उपयोग सàबÛधी नीǓत Ǔनधा[रण र काया[Ûवयन तथा Ĥदेश र  सǎीय मापदÖड 

पालना । 

 ĤचǓलत काननु बमोिजम दÖड जǐरवाना । 

 राजèव सàभाåयता अÚययन तथा ǒवƲषेणा×मक काय[ ।  

 बाँकȧ बʸौता रकमको लगत र असलु उपर ।  

 करदाता िश¢ा तथा करदाता ǒववरण अƭावǓधक । 

 ǒवƣीय İोत साधनको समतामूलक बाँडफाँड । 

 आǓथ[क साधनको महƣम उपयोग तथा पǐरचालन । 

 राजƳ परामश[ सǓमǓत सàबÛधी ǒवषय । 

 èथानीय राजèव Ĥवƨ[नका लाǓग Ĥो×साहन ।  

 राजƳको सàभाåयता अÚययन । 

 राजèव सूचना तथा तØयाǋको आदान Ĥदान । 

 सǎीय तथा Ĥदेश काननु बमोिजम बजेट घाटा पूǓत[को İोत åयवèथा  
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वडा काया[लय 

वडा èतरȣय तØयाǋ सǋलन तथा अƭावǓधक गनȶ: 

 आÝनो वडा Ǔभğको बèतगुत ǒववरण (नदȣनाला, जैǒवक ǒवǒवधता, खǓनज पदाथ[, जनसÌÉयाको 

बनोट, आǓथ[क अवèथा, उƭोगधÛदा, िश¢ा तथा èवाèØय सàबÛधी ǒववरण आǑद) तयार गनȶ, 

अƭावǓधक गदȷ लैजाने,  

 Ǔनजी घर तथा घरपǐरवारको लगत राơे,  

 ऐǓतहाǓसक, परुातािǂवक, सांèकृǓतक तथा धाǓम[क महǂवका सàपदा, Ĥाचीन èमारक, साव[जǓनक 

तथा सामदुाǒयक भवन, साव[जǓनक, ऐलानी, पतȸ जÊगाको लगत राơ ेतथा संर¢ण गनȶ, 

 खलुा ¢ेğ, चोक, घाट, पाटȣ, पौवा, सƣल, धम[शाला, मठ, मिÛदर, गàुबा, मिèजद, देवèथल, मदरसा, 

पतȸ जÊगा, डाँडा पाखा, चरन ¢ेğ, पानीको मूल, पोखरȣ, तलाउ, इनार, कुवा, धारा, ढँुगेधारा, गठुȤ 

घर, बाटो, सडक, पलु पलेुसा, कुलो नहर, पानी घʣ, Ǔमलको तØयाǋ सǋलन गरȣ अƭावǓधक लगत 

राơ,े संर¢ण गनȶ र खÖडीकृत तØयाǋ र सूचना सǒहतको वडाको पाƳ[ िचğ तयार तथा अƭावǓधक 

गनȶ । 

 वडाका ǒवकास Ǔनमा[णका योजना तजु[मा, काया[Ûवयन, अनगुमन तथा आवǓधक ĤगǓत समी¢ा 

गनȶ। 

 सहभाǓगतामूलक योजना तजु[मा Ĥणालȣ अनसुार बèती वा टोल èतरबाट योजना तजु[मा ĤǒĐया 

अवलàबन गरȣ बèती तथा टोल èतरȣय योजनाको माग सǋलन, ĤाथǓमकȧकरण तथा छनौट 

गनȶ। 

 टोल ǒवकास संèथाको गठन र पǐरचालन तथा वडाǓभğ सʶालन हनुे योजनाहǾका लाǓग 

उपभोƠा सǓमǓतको गठन तथा सोको अनगुमन गनȶ । 

 वडाǓभğका योजना तथा भौǓतक पूवा[धारको संर¢ण, मम[त सàभार, रेखदेख तथा åयवèथापन गनȶ। 

 

वडाका ǒवकास Ǔनमा[णका काय[हǾ गनȶ: 

 बाल उƭानको åयवèथा गनȶ ।  

 अनौपचाǐरक िश¢ा काय[Đम तथा Ĥारिàभक बाल ǒवकास केÛġ सʶालन र åयवèथापन गनȶ। 
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 पèुतकालय, वाचनfलय, सामदुाǒयक Ǔसकाई केÛġ, बालÈलव तथा बाल सʷालको सʶालन र 

åयवèथापन गनȶ । 

 वडा तहको èवाèØय केÛġ तथा उप केÛġको åयवèथापन गनȶ । 

 बालबाǓलकाहǾलाई Ǔब.सी.जी., पोǓलयो, ǓभटाǓमन ए को åयवèथा गनȶ । 

 पोषण काय[Đमको सʶालन गनȶ । 

 वडा तहमा èवाèØय जनचेतना ǒवकास तथा  èवाèØय सूचना काय[Đमको सʶालन गनȶ । 

 सहरȣ तथा Ēामीण èवाèØय िÈलǓनकको सʶालन गनȶ, गराउने । 

 साव[जǓनक शौचालय तथा èनान गहृको Ǔनमा[ण र åयवèथापन गनȶ, गराउने । 

 वडा èतरȣय सामदुाǒयक धाराको ĤबÛध, कुवा, इनार तथा पोखरȣको Ǔनमा[ण, संर¢ण र गणुèतर 

Ǔनयमन गनȶ । 

 घरबाट Ǔनकास हनेु फोहर मैलाको सǋलन र åयवèथापन, चोक तथा गãलȣहǾको सरसफाइ, 

ढल Ǔनकास, मरेका जनावरको åयवèथापन, सतहȣ पानीको Ǔनकास तथा पानीको İोत संर¢ण 

गनȶ, गराउने । 

 कृǒष तथा फलफूल नस[रȣको èथापना, समÛवय, Ĥवƨ[न र वडा èतरȣय अगवुा कृषक ताǓलमको 

अǓभमखुीकरण गनȶ । 

 कृǒष मलको माग सǋलन गनȶ । 

 कृǒषमा लाÊने रोगहǾको ǒववरण तयार गनȶ । 

 पशपुÛछȤ ǒवकास तथा छाडा चौपायाको åयवèथापन ।  

 वडाǓभğको चरन ¢ेğ संर¢ण तथा åयवèथापन गनȶ । 

 èथानीय समदुायका चाडपव[, भाषा संèकृǓतको ǒवकासको लाǓग कला, नाटक, जनचेतनामूलक तथा 

सांèकृǓतक काय[Đम गनȶ गराउने । 

 èथानीय मौǓलकता झिãकन ेसांèकृǓतक रȣǓतǐरवाजलाई संर¢ण तथा Ĥवƨ[न गनȶ । 

 वडाǓभğ खेलकुद पूवा[धारको ǒवकास गनȶ । 

 अÛतर ǒवƭालय तथा वालÈलव माफ[ त खेलकुद काय[Đमको सʶालन गनȶ गराउने ।  

 वडा ¢ेğǓभğको बाटोघाटो चालू अवèथामा राơ ेतथा राơ सहयोग गनȶ,  

 वडाǓभğका सडक अǓधकार ¢ेğमा अवरोध र अǓतĐमण गन[ नǑदने,  

 बाटोघाटोको बाढȣ, पǒहरो पÛछाउने, 

 घरेल ुउƭोगको लगत सǋलन तथा सàभाåयता पǒहचान गनȶ, 

 वडाǓभğ घरेल ुउƭोगको Ĥवƨ[न गनȶ,  

 ĤचǓलत काननु बमोिजम åयिƠगत घटना दता[, अƭावǓधक र सोको अǓभलेख संर¢ण गनȶ,  
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 åयिƠगत घटना दता[ सàबÛधी जनचेतना काय[Đम सʶालन गनȶ, 

 सामािजक सरु¢ा भƣा ǒवतरण तथा अǓभलेख अƭावǓधक गनȶ,  

 वडालाई बालमैğी बनाउने,  

 वडाǓभğ आǓथ[क तथा सामािजक Ǿपमा पǓछ परेका मǒहला, बालबाǓलका, दǓलत, अपाǍता भएका 

åयिƠ, ÏयेƵ नागǐरक, अãपसÌÉयक, सीमाÛतकृत समदुायको अǓभलेख राखी सामािजक र आǓथ[क 

उ×थान सàबÛधी काम गनȶ,  

 ǒवǓभǏ समदुायका Ǔबच सामािजक सƫाव र सौहाƭ[ता कायम गनȶ,  

 बालǒववाह, मǒहला ǒवǽƨको ǒहँसा, छुवाछुत, दहेज तथा दाइजो, हǓलया Ĥथा, छाउपडी, कमलरȣ 

Ĥथा, बालĮम, मानव बेचǓबखन, Ǔनर¢रता जèता सामािजक कुरȣǓत र अÛधǒवƳासको अÛ×य गनȶ, 

गराउन,े  

 ĤचǓलत काननुको अधीनमा रहȣ मालपोत तथा भूǓम कर, åयवसाय कर, बहाल कर, ǒव£ापन कर, 

सशãुक पाǒक[ ङ, नयाँ åयवसाय दता[, Ǔसफाǐरस दèतरु, सवारȣ साधन कर, मनोरʷन करको 

लेखाजोखा र सǋलन गरȣ गाउँपाǓलकामा ĤǓतवेदन सǒहत रकम  बझुाउने, 

 असƠ Ǔबरामी भएको बेवाǐरस वा असहाय åयिƠलाई निजकको अèपताल वा èवाèØय केÛġमा 

पâु याई औषधोपचार गराउने,  

 असहाय वा बेवाǐरस åयिƠको म×ृय ुभएमा Ǔनजको दाह संèकारको åयवèथा Ǔमलाउने,  

 सडक बालबाǓलकाको उƨार र पनुèथा[पना गनȶ, गराउने, 

 वडाǓभğको सामदुाǒयक वन, वनजÛय सàपदा र जैǒवक ǒवǒवधताको संर¢ण र Ĥवƨ[न गनȶ, 

 वडा, टोल, बèती èतरमा हǐरयालȣ ¢ेğ Ǔबèतार गनȶ गराउने,  

 वडालाई वातावरणमैğी बनाउने,  

 ĤाǍाǐरक कृǒष, सरुि¢त मात×ृव, ǒवƭाथȸ भना[, पूण[ खोप, खलुा ǑदशामƠु सरसफाइ, वातावरणमैğी 

तथा बालमैğी शासनजèता Ĥवƨ[ना×मक काय[हǾ गनȶ, गराउने । 

 काननु बमोिजमका Ǔनयमन काय[ गनȶ । 

 वडाǓभğ सʶाǓलत ǒवकास योजना, आयोजना तथा संलÊन उपभोƠा सǓमǓतहǾका काय[को Ǔनयमन 

गनȶ,  

 घर Ǔनमा[ण गणुèतर तथा भवन संǒहता र मापदÖड अनसुार भए नभएको अनगुमन गनȶ, Ǔसकमȸ, 

डकमȸलाई भकूàप ĤǓतरोधी भवन Ǔनमा[ण सàबÛधी ताǓलम Ǒदने,  

 खाƭाǏ, माछा, मास,ु तरकारȣ, फलफूल, पेय पदाथ[ तथा उपभोÊय सामĒीको गणुèतर र मूãय सूची 

अनगुमन गरȣ उपभोƠा ǒहत संर¢ण गनȶ, 

 वडाǓभğका उƭोग धÛदा र åयवसायको Ĥवƨ[न गरȣ लगत राơे, 
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 हाट बजारको åयवèथापन गनȶ, गराउन,े 

 ǒवƭतु ्चहुावट तथा चोरȣ ǓनयÛğण गनȶ । 

 नाता, नागǐरकता आǑदको Ǔसफाǐरस तथा Ĥमािणत गनȶ । 

 आÝनो भौगोǓलक ¢ेğ Ǔभğको Ǔनमा[ण काय[ तथा अÛय सेवाको Ĥयोजनका लाǓग Ǔनमा[ण सामĒी, 

Ïयाला, भाडा, तथा महसलुको èथानीय दररेट तोÈने । 

 आÝनो वडाǓभğका उपभोƠा सǓमǓत, सहकारȣ संèथा, Ǔनजी ¢ेğ लगायतका सबै ǒवकास 

साझेदारहǾसँग ǒवकास Ǔनमा[ण तथा साव[जǓनक सेवा Ĥवाहमा समÛवय गनȶ । 

 समय समयमा नेपाल काननुले तोकेबमोिजम अÛय काम गनȶ । 

अǓभलेख åयवèथापन, Ǔसफाǐरस तथा Ĥमािणत गनȶ 

 पिʷकरण, नागǐरकता तथा अǓभलेख åयवèथापन 

 गाउँपाǓलकामा åयिƠगत घटनाको èथानीय तØयाǋ सàबÛधी नीǓत, काननु, मापदÖड, योजना, 

काया[Ûवयन र Ǔनयमन, 

 सǎीय काननु र मापदÖड बमोिजम गाउँपाǓलकामा åयिƠगत घटना (जÛम, म×ृय,ु ǒववाह, बसाइ 

सराइ, सàबÛध ǒवÍछेद र धम[पğु र धम[पğुी) को दता[, 

 आधǓुनक ĤǒवǓध अपनाई åयिƠगत घटनाको अǓभलेख åयवèथापन र ĤǓतवेदन, 

 नेपालȣ नागǐरकताको Ĥमाणपğका लाǓग Ǔसफाǐरस लगायतका महǂवपूण[ अǓभलेखको åयवèथापन, 

 èथानीय अǓभलेख åयवèथापन सàबÛधी नीǓत, काननु, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन र Ǔनयमन, 

 èथानीय èतरको अǓभलेख åयवèथापन । 

 नाता Ĥमािणत गनȶ, 

 नागǐरकता तथा नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप Ǔलनका लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ, 

 बहाल करको लेखाजोखा Ǔसफाǐरस गनȶ,  

 कोठा खोãन रोहबरमा बèन,े 

 मोहȣ लगत कʣाको Ǔसफाǐरस गनȶ, 

 घरजÊगा करको लेखाजोखा Ǔसफाǐरस गनȶ, 

 जÛम ǓमǓत Ĥमािणत गनȶ, 

 åयापार åयवसाय बÛद भएको, सʶालन नभएको वा åयापार åयवसाय हुँदै नभएको Ǔसफाǐरस गनȶ, 

 Ǔमलापğको कागज गराउने Ǔनवेदन दता[ गन[ Ǔसफाǐरस गनȶ, 

 ǒववाह Ĥमािणत तथा अǒववाǒहत Ĥमािणत गनȶ, 

 Ǔनःशãुक वा सशãुक èवाèØय उपचारको Ǔसफाǐरस गनȶ, 
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 अÌĒजेी माÚयममा Ǔसफाǐरस तथा Ĥमािणत गनȶ, 

 घर पाताल Ĥमािणत गनȶ, 

 åयिƠगत ǒववरण Ĥमािणत गनȶ, 

 पजुा[मा घर कायम गनȶ Ǔसफाǐरस गनȶ, 

 फरक, फरक नाम, थर, जÛम ǓमǓत तथा Ĥमािणत दवैु नाम गरेको åयिƠ एकै हो भǏे Ǔसफाǐरस 

गनȶ, 

 नाम, थर,जÛम ǓमǓत संशोधनको Ǔसफाǐरस गनȶ, 

 जÊगा धनी पूजा[ हराएको Ǔसफाǐरस गनȶ, 

 कागज र मÛजरुȣनामा Ĥमािणत गनȶ, 

 ǒकƣाकाट गन[ Ǔसफाǐरस गनȶ, 

 संर¢क Ĥमािणत गनȶ तथा संèथागत र åयिƠगत संर¢क Ǔसफाǐरस गनȶ, 

 जीǒवतसँगको नाता Ĥमािणत गनȶ, 

 हकवाला वा हकदार Ĥमािणत गनȶ, 

 नामसारȣ गन[ Ǔसफाǐरस गनȶ, 

 जÊगाको हक सàबÛधमा Ǔसफाǐरस गनȶ, 

 मतृकसँगको नाता Ĥमािणत तथा सज[Ǔमन Ǔसफाǐरस गनȶ, 

 उƭोग ठाउँ सारȣ गन[ Ǔसफाǐरस गनȶ, 

 जीǒवत रहेको Ǔसफाǐरस गनȶ, 

 पूव[ ĤाथǓमक ǒवƭालय खोãन े 

आǓथ[क Ĥशासन शाखा 

 आǓथ[क (काय[ǒवǓध) नीǓत, काननु, मापदÖड, काया[Ûवयन र Ǔनयमन, आǓथ[क Ĥशासन र åयवèथापन 

 बजेट सीमा Ǔनधा[रण, बजेट तजु[मा, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

 सिʶत कोष तथा आकिèमक कोषको åयवèथापन 

 लगानी र लाभांशको åयवèथापन 

 लेखा åयवèथापन, खच[, राजƳ, धरौटȣ, काय[ सʶालन कोष तथा अÛय सरकारȣ कोष तथा 

सàपिƣको एकȧकृत ǒववरण 

 समǒƴगत आǓथ[क अवèथाको ǒवƲषेण 

 ऋण तथा अनदुानको åयवèथापन र Ǔनयमन 

 लगानी Ĥ¢ेपण (सहकारȣ, सहकारȣ तथा Ǔनजी) र ǒवƣीय åयवèथापन 
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 कारोबारको लेखाईकन, ǓनयÛğण तथा åयवèथापन 

 राजƳ तथा åययको अनमुान 

 आǓथ[क Ĥशासन र åयवèथापन सàबÛधी अÛय ǒवषय । 

 

ख. पूवा[धार ǒवकास तथा वातावरण åयवèथापन शाखा  

सडक, Ǔसँचाई तथा अÛय पूवा[धार ǒवकास इकाई 

 èथानीय सडक, Ēामीण सडक, कृǒष सडक तथा यातायात सàबÛधी नीǓत, काननु, मापदÖड तथा 

Ǔनयमन 

 èथानीय सडक, Ēामीण सडक, कृǒष सडक, झोलǍुे पलु, पलेुसा र तटबÛध सàबÛधी गǽुयोजनाको 

तजु[मा, काया[Ûवयन र èतरोǏǓतका आयोजनाको पǒहचान,  अÚययन, काया[Ûवयन, मम[त, सàभार 

 यातायात सरु¢ा åयवèथापन र Ǔनयमन 

 èथानीय साव[जǓनक यातायातको ǽट Ǔनधा[रण, अनमुǓत, नवीकरण, खारेजी, सेवाको गणुèतर, भाडा 

र Ǔनधा[रण र Ǔनयमन 

 ʫाÈसी सेवा अनमुǓत, åयवèथापन र Ǔनयमन 

 Ěलȣ बस, Ěामजèता मÚयम ¢मताका मास ĚािÛजट Ĥणालȣको नीǓत, योजना, मापदÖड, काया[Ûवयन, 

Ǔनयमन 

 वातावरणमैğी, जलवाय ुपǐरवत[न अनकूुलन, अपाǍता र लैǒǍगमैğी यातायात Ĥणालȣको Ĥवƨ[न  

 आधारभतू यातायात सàबÛधमा Ĥदेश सरकार सँग समÛवय 

 यातायात ¢ेğमा लगानी अǓभवǒृƨ 

 यातायात सǒुवधामा नागǐरकको सरल, सहज र समान पहुँच 

 यातायात ¢ेğमा वातावरणमैğी ĤǒवǓधलाई Ĥो×साहन 

 Ǔनजी यातायात Ǔनयमन åयवèथापन 

 साना जलǒवƭतु आयोजना, नवीकरणीय ऊजा[ तथा वैकिãपक ऊजा[ सàबÛधी सàबÛधी नीǓत, 

काननु, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

 वैकिãपक ऊजा[ सàबÛधी ĤǒवǓध ǒवकास र हèताÛतरण, ¢मता अǓभवǒृƨ/Ĥवƨ[न, 

 ǒवƭतु ्ǒवतरण Ĥणालȣ र सेवाको åयवèथापन, सʶालन र Ǔनयमन 

 जनसहभाǓगतामा आधाǐरत èवदेशी लगानीलाई ĤाथǓमकता Ǒदँदै जलİोतको बह ुउपयोगी ǒवकास 

काय[Đमको तजु[मा र काया[Ûवयन 

 èथानीय ǒवƭतु ्ǒवतरण Ĥणालȣ र सेवाको åयवèथापन, सʶालन र Ǔनयमन 
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 सडक बƣीको åयवèथापन 

 Ǔसँचाई सàबÛधी नीǓत, काननु, मापदÖड Ǔनधा[रण र Ǔनयमन 

 Ǔसँचाई सàबÛधी गǽुयोजनाको तजु[मा, काया[Ûवयन र èतरोǏǓतका आयोजनाको पǒहचान,  अÚययन, 

काया[Ûवयन, मम[त, सàभार र Ǔनयमन, 

 èथानीय साना, सतह तथा भǓूमगत Ǔसचाई Ĥणालȣको सʶालन Ǔनमा[ण, सधुार, मम[त सàभार तथा 

सेवा शãुकको Ǔनधा[रण र सǋलन åयवèथापन 

 जल उ×पǏ Ĥकोप ǓनयÛğण सàबÛधी èथानीय  

 तटबÛध, नदȣ ǓनयÛğण तथा नदȣ åयवèथापन र Ǔनयमन 

 साना जल उपयोग सàबÛधी आयोजना तजु[मा, काया[Ûवयन र अनगुमन । 

  

भवन Ǔनमा[ण तथा वèती ǒवकास इकाई  

 सहरȣकरण, बèती ǒवकास सàबÛधी नीǓत, काननु, मापदÖड तथा सो सàबÛधी योजना तजु[मा, 

आयोजना पǒहचान, अÚययन, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

 आधारभतू आवासका योजना तजु[मा र काया[Ûवयन 

 गाउँपाǓलकामा अåयविèथत बसोबास åयवèथापन काय[Đमको तजु[मा र काया[Ûवयन 

 आधारभतू बसोबास सàबÛधमा Ĥदेश सरकारसँग समÛवय 

 योजनाबƨ र åयविèथत बèती ǒवकासका काय[Đमको तजु[मा काया[Ûवयन 

 एकȧकृत बèती ǒवकासका लाǓग जÊगाको एकȧकरण तथा जÊगा ǒवकास र åयवèथापन 

 आÝनो ¢ेğको भ ूउपयोग नीǓत, योजना, काय[Đम तजु[मा र काया[Ûवयन  

 åयविèथत बèती ǒवकासका काय[Đमको तजु[मा र काया[Ûवयन 

 सǎीय र Ĥदेश काननु बमोिजम èथानीय तहमा सकुुàवासी पǒहचान र अǓभलेख åयवèथा 

 èथानीय èतरमा सकुुàवासी सàबÛधी जीǒवकोपाज[न र बसोबास åयवèथा 

 एकȧकृत बèती ǒवकासका लाǓग जÊगाको एकȧकरण तथा जÊगा ǒवकास र åयवèथापन । 

 भǓूमको वगȸकरण अनसुारको लगत  

 जÊगाको ǒकƣाकाट र भǓूम लगत (नÈसा, İेèता) Ǔनमा[ण र संर¢ण 

 सरकारȣ Ĥयोजनका लाǓग जÊगा ĤाǓƯ, मआुÞजा Ǔनधा[रण तथा ǒवतरणमा समÛवय र सहजीकरण 

 जÊगा ǒववाद समाधानमा मेलǓमलाप र मÚयèथता 

 èमारक र परुातािǂवक महǂव लगायत वन, Ǔसमसार ¢ेğ, तट वतȸ ¢ेğका जÊगा सàबÛधी लगत 

 भवन सàबÛधी नीǓत, काननु, मापदÖड तथा सो सàबÛधी योजना तजु[मा, आयोजना पǒहचान, अÚययन, 

काया[Ûवयन र Ǔनयमन, 
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 राǒƶय भवन संǒहता तथा मापदÖड बमोिजम भवन Ǔनमा[ण अनमुǓत र Ǔनयमन 

 भवन Ǔनमा[णको नÈसा èवीकृǓत, संशोधन, Ǔनयमन 

 परुातǂव, Ĥाचीन èमारक र संĒाहालय संर¢ण, संवƨ[न र पनुः Ǔनमा[ण, 

 सरकारȣ भवन, ǒवƭालय, सामदुाǒयक भवन, सभागहृ तथा अÛय साव[जǓनक भवन तथा संरचना 

Ǔनमा[ण र मम[त सàभार, 

वातावरण तथा ǒवपɮ åयवèथापन इकाई 

 ǒवपɮ åयवèथापन सàबÛधी नीǓत, काननु, मापदÖड तथा èथानीय èतरका आयोजनाको काया[Ûवयन 

र Ǔनयमन 

 ǒवपɮ पूव[ तयारȣ तथा ĤǓतकाय[ योजना, जोिखम Ûयूनीकरण काय[ योजना 

 ǒवपɮ पूव[ तयारȣ, खोज तथा उƨार, राहत सामĒीको पूव[ भÖडारण, ǒवतरण र समÛवय 

 ǒवपɮ जोिखम ¢ेğको नÈसाǋन तथा बèतीहǾको पǒहचान र èथानाÛतरण 

 ǒवपɮ åयवèथापनमा सǎ, Ĥदेश र èथानीय समदुाय, सǎ संèथा, Ǔनजी ¢ेğसँग सहयोग, समÛवय र 

सहकाय[ 

 ǒवपɮ कोषको  èथापना तथा सʶालन र İोत साधनको पǐरचालन 

 ǒवपɮ पƱात ्èथानीय èतरको पनुèथा[पना र पनुǓन[मा[ण 

 ǒवपɮ सàबÛधी तØयाǋ åयवèथापन र अÚययन अनसुÛधान 

 ĤाकृǓतक Ĥकोपको रोकथाम र पूव[ तयारȣ 

 ǒवपɮ जोिखम Ûयूनीकरणका लाǓग पूव[ सूचना Ĥणालȣ सàबÛधी काय[Đमको तजु[मा र काया[Ûवयन,  

 वाǽण यÛğ तथा एàबलेुÛसको सʶालन तथा åयवèथापन 

 èथानीय आप×कालȣन काय[ सʶालन Ĥणालȣ 

 फोहर मैला सǋलन, पनुः उपयोग, Ĥशोधन, ǒवसज[न र सोको सेवा शãुक Ǔनधा[रण र Ǔनयमन  

 ãयाÖडǒफल साइट åयवèथापन । 

 सरसफाइ तथा èवाèØयजÛय फोहोर मैलाको åयवèथापन । 

 साव[जǓनक शौचालय åयवèथापन । 

वातावरण, पया[वरण एवं जलाधार ¢ğे संर¢ण सàबÛधी काय[  
 èवÍछ तथा èवèथ वातावरण र जलाधार तथा वÛयजÛतकुो संर¢ण åयवèथापन सàबÛधी नीǓत, 

काननु, काय[Đम तजु[मा, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

 व¢ृारोपण, हǐरयालȣ तथा हǐरत ¢ेğको Ĥवƨ[न 

 वाय ुतथा ÚवǓनको Ĥदूषण ǓनयÛğण 
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 हाǓनकारक पदाथ[हǾको Ǔनयमन तथा  ǓनयÛğण 

 वातावरणीय जोिखम Ûयूनीकरण 

 Ûयून काब[नमखुी तथा वातावरणमैğी ǒवकास अवलàबन 

 वातावरण संर¢ण ¢ेğ Ǔनधा[रण र åयवèथापन 

 पǒहरो ǓनयÛğण 

 जलवाय ुपǐरवत[न अनकूुलन काय[Đम  

खानेपानी तथा सरसफाई इकाई  

 èथानीय खानेपानी सàबÛधी नीǓत, काननु, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

 खानेपानी महसलु Ǔनधा[रण र खानेपानी सेवा åयवèथापन 

 साव[जǓनक èथलमा ǒपउने पानी åयवèथापन 

 पानी महुानको संर¢ण । 

 èवÍछ खानेपानी आपूǓत[ सàबÛधी अÛय ǒवषय । 

 

ग. सामािजक तथा आǓथ[क ǒवकास शाखा  

सामािजक सरु¢ा तथा पंिजकरण इकाई 

 सामािजक सरु¢ा सàबÛधी èथानीय नीǓत, काननु, मापदÖड, Ǔनयमन र अÚययन अनसुÛधान 

 सǎ तथा Ĥदेशले Ǔनधा[रण गरेको मापदÖड बमोिजम सामािजक सरु¢ा सàबÛधी काय[Đम 

काया[Ûवयन 

 सामािजक सरु¢ाको काया[Ûवयनको लाǓग सǎ, Ĥदेश र èथानीय सǎ संèथासँग सàपक[ , समÛवय र 

सहकाय[ 

 èथानीय सामािजक सरु¢ा योजना र åयवèथापन तथा आवæयक तØयाǋ सǋलन एवं åयवèथापन  

 आधǓुनक ĤǒवǓधमाफ[ त åयिƠगत घटना दता[ (जÛम, म×ृय,ु ǒववाह, बसाई सराई, सàबÛध ǒवÍछेद 

र धम[पğु धम[पğुी), अǓभलेख åयवèथापन तथा ĤǓतवेदन 

मǒहला, बालबाǓलका तथा समाज कãयाण इकाई  

              लैǒǍक समानता 

 मǒहला हक सàबÛधी नीǓत, योजना काया[Ûवयन, समÛवय र Ǔनयमन 
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 मǒहलाको आǓथ[क, सामािजक, राजनीǓतक सशƠीकरण, ¢मता ǒवकास 

 लैǒǍक ǒहंसा Ǔनवारणका लाǓग Ǔनरोधा×मक, Ĥवƨ[ना×मक, संर¢णा×मक उपाय र पनुः èथापना 

 लैǒǍक उƣरदायी बजेट  
 

बालबाǓलका, ǒकशोर ǒकशोरȣ तथा यवुा तथा खेलकुद ǒवकास 

 बालबाǓलकाको हकǒहत संर¢ण सàबÛधी èथानीय नीǓत, काननु, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन र 

Ǔनयमन 

 बालबाǓलकाको हकǒहत संर¢ण 

 बालमैğी शासकȧय ĤबÛध, बाल Èलब, बाल संर¢ण सǓमǓत तथा बाल सʷाल 

 बालबाǓलकाको हकǒहत संर¢ण सàबÛधमा सǎ, Ĥदेश तथा अÛय Ǔनकायसँग सàपक[ , समÛवय 

तथा सहकाय[, 

 बालबाǓलका पǐरवार सहयोग 

 वैकिãपक èयाहार पƨǓतको काया[Ûवयन 

 बाल Ûयाय 

 बाल गहृ, पनुः èथापना केÛġ, िशश ुèयाहार केÛġ र बाल ǒवकास केÛġ åयवèथापन 

 असहाय बालबाǓलकाका, सडक बालबाǓलका åयवèथापन 

 बाल ǒहंसा ǓनयÛğण 

 बाल सधुार तथा पनुः èथापना केÛġ èथापना, सʶालन अनमुǓत र Ǔनयमन 

 आप×कालȣन बाल उƨार कोष èथापना र åयवèथापन 

 बɇक खाता छोरȣको सरु¢ा जीवन भरȣको काय[Đम काया[Ûवयन, ĤǓतवेदन तथा अǓभलेख 

åयवèथापन  

 

अपाǍता भएका åयिƠ तथा ÏयेƵ नागǐरक  

 ÏयेƵ नागǐरकको लगत, पǐरचयपğ, सàमान, èवाèØय सǒुवधा, सामािजक सरु¢ा सàबÛधी काय[ 

 ÏयेƵ नागǐरक Èलब, Ǒदवा सेवा केÛġ, भेटघाट èथल, आĮय केÛġको सʶालन तथा åयवèथापन 

 सǎ तथा Ĥदेशसँगको समÛवयमा अपाǍता पनुः èथापना केÛġ तथा असƠ èयाहार केÛġको 

सʶालन र åयवèथापन 
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 अपाǍता भएका åयिƠ तथा असहायको लगत अƭावǓधक, पǐरचयपğ ǒवतरण, सामािजक सरु¢ा 

तथा सǒुवधाको åयवèथापन तथा ǒवतरण 

 अपाǍता भएका åयिƠमैğी पूवा[धार Ǔनमा[ण तथा सʶालन 

 अपाǍता भएका åयिƠ र असƠहǾको åयवèथापन सàबÛधी अÛय काय[ । 

 एकल मǒहला सàबÛधी काय[ 

गैरसरकारȣ संèथा पǐरचालन, समÛवय तथा Ǔनयमन  

 èथानीय èतरमा समाज कãयाण सàबÛधी सǎसंèथा (गैरसरकारȣ, सामािजक तथा सामदुाǒयक 

सǎसंèथा) को दता[, नवीकरण तथा Ǔनयमन 

 गठुȤ, कोष तथा अÛय ĚèटहǾको åयवèथापन 

 Ǔनजी तथा गैरसरकारȣ ¢ेğसँग समÛवय र सहकाय[ 

 समÛवय र पǐरचालन 

 सामािजक सǎसंèथा सàबÛधी अÛय ǒवषय ।  

 

èवाèØय शाखा 

 आधारभतू èवाèØय र सरसफाइ सàबÛधी नीǓत, काननु, मापदÖड, योजनाको Ǔनमा[ण, काया[Ûवयन 

तथा Ǔनयमन । 

 राǒƶय तथा Ĥदेशèतरȣय लêय र मापदÖड बमोिजम èथानीय èतरको èवाèØय सàबÛधी लêय र 

गणुèतर Ǔनधा[रण । 

 राǒƶय र Ĥादेिशक मापदÖड अनǾुप जनरल अèपताल, नǓस[ङ होम, Ǔनदान केÛġ तथा अÛय èवाèØय 

संèथाहǾको िÈलǓनक दता[, सʶालन अनमुǓत र Ǔनयमन । 

 आधारभतू èवाèØय सेवाको सʶालन र Ĥवƨ[न । 

 अèपताल र अÛय èवाèØय संèथाको èथापना तथा सʶालन । 

 èवाèØय सेवा सàबÛधी भौǓतक पूवा[धार ǒवकास तथा åयवèथापन । 

 सरसफाइ सचेतनाको अǓभवǒृƨ । 

 रƠ सʶार सेवा तथा èथानीय र सहरȣ èवाèØय सेवा । 

 औषǓध पसल सʶालन र Ǔनयमन । 

 औषǓधजÛय वनèपǓत, जडीबटुȣ र अÛय औषǓधजÛय वèतकुो उ×पादन, Ĥशोधन र ǒवतरण । 

 èवाèØय Ǔबमा लगायतका सामािजक सरु¢ा काय[Đमको åयवèथापन । 
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 औषǓध तथा अÛय मेǓडकल उ×पादनहǾको Ûयूनतम मूãय Ǔनधा[रण र Ǔनयमन । 

 औषǓधको उिचत Ĥयोग र सूêम जीव Ǔनरोधक ĤǓतरोध Ûयूनीकरण । 

 औषǓध र èवाèØय उपकरणको खǐरद, भÖडारण र ǒवतरण । 

 èवाèØय सूचना Ĥणालȣको åयवèथापन । 

 जनèवाèØय Ǔनगरानी (पिÞलक हेãथ सभȶ लेÛस) । 

 Ĥवƨ[ना×मक, ĤǓतकारा×मक,उपचारा×मक, पनुŸथापना×मक र ÜयाǓलएǒटभ èवाèØय सेवाको 

सʶालन । 

 èवèथ जीवनशैलȣ, पोषण, शारȣǐरक åयायाम, योग अßयास, èवाèØय वƣृको पालना, पʶकम[ 

लगायतका जनèवाèØय सेवाको Ĥवƨ[न । 

 जनुोǒटक र कȧटजÛय रोगको ǓनयÛğण तथा åयवèथापन । 

 सतुȸ, मǑदरा र लागू पदाथ[जÛय वèतकुो Ĥयोग ǓनयÛğण तथा सचेतना अǓभवǒृƨ । 

 आयवुȶǑदक, यनुानी, आàची, होǓमयोÜयाǓथक, ĤाकृǓतक िचǒक×सा लगायतका परàपरागत èवाèØय 

उपचार सेवाको åयवèथापन । 

 जनèवाèØय, आप×कालȣन èवाèØय तथा महामारȣको ǓनयÛğण योजना र काया[Ûवयन । 

 सǽवा तथा नसनȶ रोगको ǓनयÛğण तथा रोकथाम । 

 आकिèमक èवाèØय सेवा Ĥवाह । 

 

घ. िश¢ा, यवुा तथा खेलकुद शाखा  
 Ĥारिàभक बाल िश¢ा तथा ǒवƭालय िश¢ा, अनौपचाǐरक िश¢ा, खलुा तथा वैकिãपक िश¢ा 

(गǽुकुल, मदरसा, गàुबा आǑद), ǓनरÛतर Ǔसकाइ तथा ǒवशेष िश¢ा सàबÛधी नीǓत, काननु, मापदÖड, 

योजनाको Ǔनमा[ण, काया[Ûवयन, Ǔनयमन ।  

 ĤाǒवǓधक िश¢ा तथा åयावसाǒयक ताǓलमको योजना तजु[मा, सʶालन, अनमुǓत र Ǔनयमन । 

 पाʬĐम र पाʬसामĒीको ǒवतरण तथा काया[Ûवयन । 

 ǒवƭालय िश¢क तथा कम[चारȣ åयवèथापन । 

 ǒवƭालयको नÈसाǋन, अनमुǓत, èवीकृǓत, समायोजन तथा Ǔनयमन । 

 शैि¢क पूवा[धार Ǔनमा[ण र मम[त सàभार । 

 आधारभतू तह (क¢ा ८) को परȣ¢ा åयवèथापन । 

 ǒवƭाथȸ Ǔसकाइ उपलिÞधको परȣ¢ण र åयवèथापन । 

 ǒवƭाथȸ Ĥो×साहन तथा छाğविृƣको åयवèथापन । 

 शैि¢क परामश[ सेवाको अनमुǓत तथा Ǔनयमन । 
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 èथानीय èतरको शैि¢क £ान, सीप र ĤǒवǓधको संर¢ण, Ĥवƨ[न र èतरȣकरण । 

 माÚयǓमक तहसàमको शैि¢क काय[Đमको समÛवय र Ǔनयमन । 

 पèुतकालय एवं पğपǓğका । 

 èथानीय पèुतकालय, वाचनालय तथा सामदुाǒयक अÚययन केÛġ सʶालन तथा åयवèथापन । 

 नेपाल सरकारबाट िश¢ा तफ[  ĤाƯ सशत[ अनदुानको सàपूण[ बजेट तथा काय[Đम सʶालन । 

 èथानीय èतरमा खेलकुद Ĥशासन तथा सǎ संèथाको Ǔनयमन र समÛवय 

 खेलकुदको संरचनाको पूवा[धार Ǔनमा[ण, सʶालन तथा ǒवकास 

 खेलकुदको ǒवकास र Ĥवƨ[न 

 खेलकुद ĤǓतयोǓगता आयोजना र सहभाǓगता 

 अǓतǐरƠ ǒĐयाकलाप सàबÛधी ǒवषय । 

 यवुा जागरण, सशƠीकरण र पǐरचालन 

 यवुा सीप, उƭमशीलता तथा नेत×ृव ǒवकास 

 खेलकुद ǒवकास सǓमǓत गठन åयवèथापन तथा पǐरचालन 

 

ङ. कृǒष सेवा केÛġ 
 

 कृǒष, कृǒष Ĥसार, कृǒष उ×पादन åयवèथापनसàबÛधी èथानीय नीǓत, काननु, मापदÖड, योजना, 

काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

 कृǒष बजार सूचना, कृǒष बजार तथा हाटबजारको पूवा[धार Ǔनमा[ण, साना Ǔसँचाई Ǔनमा[ण, ताǓलम, 

ĤǒवǓध Ĥसार, ĤाǒवǓधक टेवा, कृǒष सामाĒी आपूǓत[ र कृषक ¢मता ǒवकास काय[Đमको सʶालन 

 कृǒषजÛय ĤाकृǓतक Ĥकोप तथा महामारȣ रोगको ǓनयÛğण 

 कृǒष वातावरण संर¢ण तथा जैǒवक ǒवǒवधताको संर¢ण र Ĥवƨ[न 

 कृǒष Ĥसार तथा जनशिƠको Ĥ¢ेपण, åयवèथापन र पǐरचालन 

 उÍच मूãययƠु कृǒषजÛय वèतकुो Ĥवƨ[न, ǒवकास तथा बजारȣकरण 

 कृǒषसàबÛधी Ǔबमा र कजा[ सहजीकरण 

 शीत भÖडारणको åयवèथापन 

 कृषकहǾको ¢मता अǓभवǒृƨ, ĤाǒवǓधक सेवा, टेवा, सीप ǒवकास र सशƠीकरण 

 कृǒष बीउ ǒवजन, नèल, मल खाद र रसायन तथा औषǓधहǾको आपूǓत[, उपयोग र Ǔनयमन 

 कृषक समूह, कृǒष सहकारȣ र कृǒष सàबÛधी èथानीय सǎ संèथाहǾको समÛवय, åयवèथापन र 

Ǔनयमन 

 कृǒष सàबÛधी ĤǒवǓधको संर¢ण र हèताÛतरण 
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 कृǒष तØयाǋको åयवèथापन र सूचना Ĥणालȣ तथा कृǒष सàबÛधी सूचनाको ĤचारĤसार 

 कृǒष İोत केÛġको èथापना र åयवèथापन 

 

च. पशपु¢ी सेवा केÛġ 

 पशपुालन र पश ुèवाèØय सàबÛधी èथानीय नीǓत, काननु, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

 पशपुÛछȤ बजार सूचना, हाटबजारको पूवा[धार Ǔनमा[ण, ताǓलम, ĤाǒवǓधक टेवा, कृषक ¢मता ǒवकास 

काय[Đमको सʶालन र Ǔनयमन 

 पशपुÛछȤजÛय ĤाकृǓतक Ĥकोप तथा महामारȣ रोगको ǓनयÛğण 

 पशपुÛछȤ िचǒक×सा सेवाको åयवèथापन, 

 पश ुनèल सधुार पƨǓत ǒवकास र åयवèथापन 

 पशपुÛछȤ सàबÛधी Ǔबमा र कजा[ सहजीकरण 

 èथानीय चरन तथा खक[  ǒवकास र åयवèथापन 

 पश ुआहारको गणुèतर Ǔनयमन 

 èथानीय èतरमा पशपुÛछȤ सàबÛधी तØयाǋको åयवèथापन र सूचना Ĥणालȣ 

 पश ुवधशाला र शीत भÖडारणको åयवèथापन र Ǔनयमन 

 पशपुालन तथा पश ुèवाèØय सàबÛधी अÛय काय[ । 

ज. आÛतǐरक लेखा परȣ¢ण इकाई 

 आÛतǐरक तथा पूव[ लेखा परȣ¢ण 

 लेखा परȣ¢ण ǒववरण (बेǽजूको लगत समते)को अǓभलेख åयवèथापन 

 अिÛतम लेखा परȣ¢ण काय[मा सहयोग, समÛवय र सहजीकरण 

 लेखा पालन सàबÛधी ¢मता ǒवकास काय[ 

 बेǽजू फʪȿट 

उƭोग, पय[टन तथा सहकारȣ उपशाखा  
 

आǓथ[क ǒवकास Ĥवƨ[न सàबÛधी काय[  
 èथानीय åयापार, वािणÏय, वèतकुो माग, आपूǓत[ åयवèथापन तथा अनगुमन 

 बजार तथा हाट बजार åयवèथापन 

 उपभोƠा अǓधकार तथा ǒहत सàबÛधी नीǓत, काननु, मापदÖड, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

 èथानीय वèतहुǾको उ×पादन, आपूǓत[ तथा Ǔनकासी Ĥ¢ेपण, मूãय Ǔनधा[रण र अनगुमन 

 èथानीय åयापार र वािणÏय सàबÛधी पूवा[धार Ǔनमा[ण, 
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 èथानीय वèत ुर सेवा åयापारको मूãय तथा गणुèतरको अनगुमन र Ǔनयमन, 

 उपभोƠा सचेतना, लि¢त उपभोƠाको लगत åयवèथापन र èथानीय वèत ुतथा सेवाको गणुèतर 

परȣ¢ण, 

 खाƭ पदाथ[को गणुèतर ǓनयÛğण, 

 खानेपानीको गणुèतर ǓनयÛğण, 

 èथानीय åयापार Ĥवƨ[न सहजीकरण र Ǔनयमन, 

 èथानीय बौǒƨक सàपिƣको संर¢ण, Ĥवƨ[न र अǓभरेखाǋन । 

उƭोग र खानी तथा खǓनज पदाथ[ संर¢ण  

उƭोग सàबÛधी काय[  
 लघ,ु घरेल ुतथा साना उƭोगको दता[, नवीकरण, खारेजी र Ǔनयमन 

 लघ,ु घरेल ुतथा साना उƭोगको ǒवकास र Ĥवƨ[न 

 åयापाǐरक फम[, पसलको दता[, अनमुǓत, नवीकरण, खारेजी र Ǔनयमन 

 

 खानी तथा खǓनज  

 खानी तथा खǓनज पदाथ[को संर¢ण सàबÛधी èथानीय नीǓत, काननु, मापदÖड तथा  योजनाको 

काया[Ûवयन र Ǔनयमन, 

 ढुǍा, Ǔगटȣ, बालवुा, माटो, ननु, èलेट, खरȣ ढुǍा, फायरÈलेजèता खानीजÛय वèत ुसवȶ¢ण, अÛवेषण, 

उ×खनन 

 ढुǍा, Ǔगʣी, बालवुा, माटो, खरȣ ढुǍा, फायर Èले,èलेट तथा ननु, आǑद खानीजÛय वèतकुो संर¢ण, 

ǒवकास, उ×खनन र उपयोग सàबÛधी दता[, अनमुǓत, नवीकरण, खारेजी र åयवèथापन 

 खानी तथा खǓनज पदाथ[ सàबÛधी सूचना तथा तØयाǋ सǋलन, अǓभलेखन तथा åयवèथापन 

 भौगǓभ[क नÈसा Ĥकाशन । 

सहकारȣ सàबÛधी काय[  
 सहकारȣ संèथा सàबÛधी èथानीय नीǓत, काननु, मापदÖडको Ǔनमा[ण, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

 èथानीय सहकारȣ संèथाको दता[, अनमुǓत, खारेजी र ǒवघटन 

 सहकारȣ बचत तथा ऋण पǐरचालन सàबÛधी èथानीय मापदÖड Ǔनधा[रण र Ǔनयमन 

 सहकारȣ सàबÛधी राǒƶय, केÛġȣय, ǒवषयगत, Ĥादेिशक र èथानीय सǎ संèथासँग समÛवय र सहकाय[ 

 सहकारȣ सàबÛधी èथानीय तØयाǋ åयवèथापन र अÚययन अनसुÛधान 

 èथानीय सहकारȣको ¢मता अǓभवǒृƨ 
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 èथानीय सहकारȣ ¢ेğको Ĥवƨ[न, ǒवकास र पǐरचालन । 

वन, वÛयजÛत,ु भू-संर¢ण सàबÛधी काय[  
 

 वन, जǍल, वÛयजÛत,ु चराचǽुǍी, जल उपयोग, वातावरण, पया[वरण तथा जैǒवक ǒवǒवधता सàबÛधी 

èथानीय नीǓत, काननु, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

 सामदुाǒयक, Ēामीण तथा सहरȣ, धाǓम[क, कवǓुलयती वनको संर¢ण, संवƨ[न, उपयोग र Ǔनयमन  

 वन उपभोƠा समूहको åयवèथापन 

 मÚयवतȸ ¢ेğको सामदुाǒयक, धाǓम[क र कबǓुलयती वनको åयवèथापन 

 नदȣ ǒकनार, नदȣ उकास, नहर ǒकनार तथा सडक ǒकनारमा वृ¢ारोपण åयवèथापन 

 Ǔनजी तथा åयावसाǒयक वनको Ĥवƨ[न र Ǔनयमन 

 साव[जǓनक खालȣ जÊगा, पाखा वा ¢ेğमा व¢ृारोपण, सàभार, उपयोग र åयवèथापन 

 जडीबटुȣ तथा अÛय गैर काƵ वन पैदावार सàबÛधी, सवȶ¢ण, उ×पादन, सǋलन,  Ĥवƨ[न, Ĥशोधन, 

र बजार åयवèथापन 

 वन बीउ बगɆचा èथापना, åयवèथापन र Ĥवƨ[न 

 नस[रȣ èथापना, Ǔबǽवा उ×पादन, ǒवतरण, रोपण र Ĥवƨ[न 

 वÛयजÛत ुर चराचǽुǍीको संर¢ण, åयावसाǒयक पालन, उपयोग र अनगुमन 

 वÛयजÛतबुाट èथानीय समदुायमा पनȶ Ĥभाव रोकथाम, åयवèथापन  

 èथानीय Ĥाणी उƭान (िचǓडयाखाना) को èथापना र सʶालन 

 èथानीय वÛयजÛत ुपय[टन र आयआज[न 

 èथानीय èतरमा आखेटोपहारको åयवèथापन 

 वन, वÛयजÛत ुतथा चराचǽुǍीको अǓभरेखाǋन र अÚययन अनसुÛधान 

 रैथाने ĤजाǓतको संर¢ण र Ĥवƨ[न 

 Ǔमचाहा ĤजाǓतको ǓनयÛğण 

 जैǒवक ǒवǒवधताको अǓभलेख 

 सामदुाǒयक भूसंर¢ण र सोमा आधाǐरत आय आज[न काय[Đम 

 भसंूर¢ण र जलाधार åयवèथापनजÛय सामदुाǒयक अनकूुलन 

 जलवाय ुपǐरवत[न अनकूुलन काय[  

 आय आज[नमा आधाǐरत जडीबटुȣको संर¢ण, Ĥवƨ[न, åयवèथापन 

संèकृǓत, सàपदा, लǓलतकला तथा पय[टन Ĥवƨ[न 
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 भाषा, संèकृǓत र लǓलतकलाको संर¢ण र ǒवकास सàबÛधी èथानीय èतरको नीǓत, काननु, 

मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

 परुातǂव, Ĥाचीन èमारक तथा सÌĒहालयको संर¢ण, सàभार, Ĥवƨ[न र ǒवकास 

 परàपरागत Ǿपमा चǓलआएका जाğा तथा पव[को सʶालन र åयवèथापन 

 èथानीय महǂवका धाǓम[क तथा सांèकृǓतक सàपदाको åयवèथापन 

 पय[टकȧय महǂवका èथल तथा सàपदाको पǒहचान, संर¢ण र Ĥवƨ[न 

 पय[टन पूवा[धार ǒवकास तथा Ĥो×साहन 

 परुातािǂवक, धाǓम[क महǂवका सàपदाहǾको संर¢ण तथा संवƨ[न 

 भाषा, संèकृǓत, जाğा, पव[ र लǓलतकलाको संर¢ण, Ĥवƨ[न र ǒवकास । 

सूचना तथा ĤǒवǓध शाखा 
 संघीय मÛğालय, Ĥदेश मÛğालय तथा राǒƶय सूचना आयोगको सàपक[  ǓबÛद ुसàबÛधी काय[, 

 सूचनाको अǓधकारको åयवèथापन गनȶ काय[, 

 नगरपाǓलकासँग सàबिÛधत software को गणुèतर सàबÛधी काय[हǽ, 

 नगरपाǓलकाको वेब साइट अÚयावǓधक गनȶ काय[, 

 नगरपाǓलकाको GIS सàबÛधी काय[हǽ, 

 नगरपाǓलकामा Ǔनमा[ण गनȶ ǒवǓभǏ Database तथा Software सàबÛधी काय[, 

 नगरपाǓलकाको काय[¢ेğसँग सàबिÛधत सूचना तथा तØयांक संकलन, Ĥशोधन तथा 

ǒवƲषेणसàबÛधी काय[, 

 नǓतजामूलक अनगुमन तथा मूãयांकन (Result-based Monitoring and Evaluation ) सàबÛधी 

काय[हǽ, 

 नगरपाǓलकाबाट भए गरेका काय[का बारेमा ǓमǓडयाबाट Ĥकािशत सूचनाको åयवèथापन सàबÛधी 

काय[, 

 सूचना ĤǒवǓध सàबÛधी काय[हǽ, 

 तØयांक ǒवƲषेण सàबÛधी काय[हǽ, 

 åयवèथापन सूचना Ĥणालȣ सàबÛधी काय[हǽ, 

 नगरपाǓलकासँग सàबिÛधत पǐरयोजना बɇक Ǔनमा[ण सàबÛधी काय[, 

 नगरपाǓलका र मातहत Ǔनकायहǽको योजना, काय[Đम तथा बजेट Ǔनमा[ण र  अनगुमन तथा 

मूãयाकंनको लाǓग आवæयक तØयाकं एवं सूचना सǋलन तथा Ĥशोधन गनȶ,  

 नगरपाǓलका र मातहत Ǔनकायमा रहेका सूचना तथा तØयांक संकलन, Ĥशोधन, ǒवƲषेण, Ĥकाशन 

एवं भÖडारण गनȶ,  
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 अÛतर नगरपाǓलका सूचना तथा तØयांक आदान Ĥदान र समÛवयको काय[ गनȶ,  

 नगरपाǓलकासँग सàबिÛधत नीǓतगत तथा आवæयक अÛय छलफलका लाǓग समय समयमा 

अनरुोध भै आए बमोिजम सूचना तथा तØयांक ǒवƲषेण सàबÛधी काय[ गनȶ । 

 
 
 
 

कानून इकाई 
 

 Ûयाǒयक सǓमǓतको सिचवालय, Ûयाय, कानून, मानव अǓधकार Ĥवƨ[न तथा मेलǓमलाप र मÚयèथता, 

Ǔनण[य तथा फैसला काया[Ûवयन 

 Ûयाǒयक सǓमǓतको सिचवालय सàवÛधी काय[ 

 Ûयाय तथा कानूनी राÏयको पǐरपालना 

 मानव अǓधकारको संर¢ण तथा Ĥवƨ[न 

 åयिƠ र समदुायबीच मेलǓमलाप र मÚयèथताको åयवèथापन 

 Ûयाǒयक Ǔनण[य तथा फैसला काया[Ûवयन 

 काय[पाǓलका तथा सभामा पेश गनु[पनȶ ǒवǓभǏ नीǓत, Ǔनयम तथा कानूनको मसौदामा संयोजन र 

समÛवय 

 नीǓत, काननुको Ĥमाणीक ĤǓतको संर¢ण, Ĥकासन र अǓभलेख 

 ǒवधायन सàवÛधी अÛय काय[ । 

वातावरण तथा ǒवपद åयवèथापन उपशाखा 

 ǒवपɮ åयवèथापन सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड तथा èथानीयèतरका आयोजनाको काया[Ûवयन र 

Ǔनयमन 

 ǒवपɮ पूव[ तयारȣ तथा ĤǓतकाय[ योजना, जोिखम Ûयूनीकरण काय[ योजना 

 ǒवपɮ पूव[ तयारȣ, खोज तथा उƨार, राहत सामĒीको पूव[ भÖडारण, ǒवतरण र समÛवय 

 ǒवपɮ जोिखम ¢ेğको नÈसाǋन तथा बèतीहǾको पǒहचान र èथानाÛतरण 

 ǒवपɮ åयवèथापनमा सÌ घ, Ĥदेश र èथानीय समदुाय, संघ संèथा, Ǔनजी¢ेğसँग सहयोग, समÛवय र 

सहकाय[ 

 ǒवपɮ कोषको  èथापना तथा सʶालन र İोत साधनको पǐरचालन 
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 ǒवपɮ पƱात ्èथानीयèतरको पनुŸथापना र पनुǓन[मा[ण 

 ǒवपɮ सàबÛधी तØयाǋ åयवèथापन र अÚययन अनसुÛधान 

 ĤाकृǓतक Ĥकोपको रोकथाम र पूव[ तयारȣ 

 ǒवपɮ जोिखम Ûयूनीकरणका लाǓग पूव[ सूचना Ĥणालȣ सàबÛधी काय[Đमको तजु[मा र काया[Ûवयन,  

 बाǽण यÛğ तथा एàबलेुÛसको सʶालन तथा åयवèथापन 

 èथानीय आपतकालȣन काय[ सʶालन Ĥणालȣ 

 फोहरमैला सǋलन, पनुः उपयोग, Ĥशोधन, ǒवसज[न र सोको सेवा शãुक Ǔनधा[रण र Ǔनयमन  

 ãयाÖडǒफल साईट åयवèथापन । 

 सरसफाई तथा èवाèØयजÛय फोहोरमैलाको åयवèथापन । 

 साव[जǓनक शौचालय åयवèथापन । 

वातावरण, पया[वरण एवं जलाधार¢ğे संर¢ण सàबÛधी काय[  

 èवÍछ तथा èवèथ वातावरण र जलाधार तथा वÛययजÛतकुो संर¢ण åयवèथापन सàबÛधी नीǓत, कानून, 

काय[Đम तजू[मा, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

 ब¢ृारोपण, हǐरयालȣ तथा हǐरत ¢ेğको Ĥव[ƨन 

 वाय ुतथा Úवनीको Ĥदूषण ǓनयÛğण 

 हाǓनकारक पदाथ[हǾको Ǔनयमन तथा  ǓनयÛğण 

 वातावरणीय जोिखम Ûयूनीकरण 

 Ûयून काव[नमखुी तथा वातावरणमैğी ǒवकास अवलàबन 

 वातावरण संर¢ण ¢ेğ Ǔनधा[रण र åयवèथापन 

 पǒहरो ǓनयÛğण 

जलवायू पǐरवत[न अनकुुलन काय[Đम 

 

èवाèØय चौǒक र शहरȣ èवाèØय केÛġको काय[ǒववरण 

१ योजना तजु[मा  
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 èवाèØय संèथा Ĥोफाईल तयार गनȶ र ǓनयǓमत ǽपमा अƭावǓधक गरȣ राơ े।          

 राǒƶय काय[नीǓत र Ǔनदȶशन अनसुार आÝनो काय[¢ğेको आबǓधक तथा वाǒष[क योजना तयार गरȣ 

सàबिÛधत Ǔनकायमा पेश गनȶ ।         

 èवीकृत भई आएका काय[Đमहǽ काया[Ûवयनको लाǓग मातहतका Ǔनकाय तथा åयिƠहǽमा काम 

र लêयको बाँडफाँड गनȶ ।         

 काय[योजना र काय[ ताǓलका बनाउने र काय[Đम काया[Ûवयन गनȶ ।          

२ पǐरवार Ǔनयोजन काय[Đम  

 काय[¢ेğǓभğ पǐरवार Ǔनयोजन सेवा Ǒदनपुनȶ लि¢त समूहका दàपतीहǽको लगत तयार गनȶ र 

अƭावǓधक गरȣ राơ े।         

 पǐरवार Ǔनयोजनको आवæयकता, मह×व र फाईदाबारे लि¢त समूह, जनसमदुायलाई जनचेतना 

फैलाउने ।          

 पǐरवार Ǔनयोजनको सेवा तथा परामश[ सेवा उपलÞध गराउने ।          

 बÛÚयाकरण िशǒवर माग गनȶ र सʶालनमा सघाउ प¥ुयाउने ।          

 पǐरवार Ǔनयोजनका साधन अपनाउनेहǽको अनगुमन गरȣ ǓनरÛतरता कायम गनȶ ।          

 पǐरवार Ǔनयोजनका साधनहǽको पया[Ư मौÏदात कायम राơ े।          

३ सरुि¢त मात×ृव  

 Ĥ×येक गभ[वती मǒहलाको ǒववरण राơ े। 

 गभ[वती मǒहलाहǽलाई किàतमा ४ पटक परȣ¢ण गरȣ सेवा र परामश[ Ǒदने ।          

 èवाèØय संèथामा सरुि¢त Ĥशतुी सेवा Ĥदान गनȶ ।  

 जटȣल अवèथाका गभ[वती तथा Ĥशतुीलाई Ĥषेणको åयवèथा Ǔमलाउने ।         

 स×ुकेरȣ पǓछ आमा र िशशलुाई कुनै पǓन समèया परे नपरेको जानकारȣ Ǔलई आवæयक 

परेकालाई घरैमा गई सेवा Ĥदान गनȶ ।         
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 सरुि¢त मात×ृवको मह×वबारे èवाèØय िश¢ा Ǒदन, सरुि¢त मात×ृव सàबÛधी उपलÞध सेवाबारे 

बताउने ।          

 ǒफãडमा काय[रत èवाèØयकमȸहǽले. मǒहला èवाèØय èवयं सेǒवकाहǽको सहयोग Ǔलई मात ृतथा 

नविशश ुम×ृयकुो कारणहǽको ǒववरण बनाई राơे ।          

४ खोप  

 खोपको मह×वबारे èवाèØय िश¢ा Ǒदने ।          

 खोप लगाउन ुपनȶ बÍचा तथा मǒहलाहǽको लगत तयार गनȶ र अƭावǓधक राơ े।          

 खोप िÈलǓनक सʶालनको लाǓग आवæयक सामĒीहǽको आपूǓत[ गनȶ ।         

 कोãडचेन कायम राखी ßयािÈसन आपूǓत[ गनȶ ।        

 खोप िÈलǓनक सʶालन गनȶ ।          

 खोप Ǒदनपुनȶ बा“कȧ संÉया पƣा लगाउनेर सêुम योजना तयार गरȣ परुा खोप Ǒदने åयवèथा 

Ǔमलाउने।          

५ पोषण  

 पोषणको मह×वबारे èवाèØय िश¢ा Ǒदने ।          

 ३ वष[ मǓुनका बÍचाहǽको बǒृƨ अनगुमन गनȶ ।          

 कुपोषण भई आएका बÍचा तथा गभ[वती मǒहलालाई उपचार गनȶ ।         

 कडा खालको कुपोǒषत åयिƠलाई Ĥषेण गरȣ         

 ǓभटाǓमन ए तथा आइरन कम भई आएका बÍचा तथा गभ[वती मǒहलालाई ǓभटाǓमन ए र 

आइरन चʞी ǒवतरण गनȶ ।          

 आयोǓडनयƠु ननुको Ĥयोगको Ĥवũधन गनȶ ।          

 सÛतǓुलत भोजनबारे सवै पǐरवारसàम चेतना प¥ुयाउन èवाèØय संèथाहǽमा ǓनयǓमत छलफल गनȶ 

गराउने ।          

६ झाडापखाला  
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 झाडापखाला रोकथामबारे èवाèØय िश¢ा Ǒदने ।          

 ओ.आर.टȣ. कन[र èथापना गरȣ सʶालन गनȶ ।         

 झाडापखालाबाट ĒǓसत Ǔबरामीको लेखाजोखा गरȣ जलǒवयोजनको िèथǓत अनसुार उपचार ताǓलका 

अपनाई उपचार गनȶ ।          

 झाडापखाला Ĥकोपको मौसम आउन ुअगाडी नै पनुज[लȣय उपचार सामाĒीहǽको मौÏदात िèथती 

अÚययन गरȣ सोको खाचँो नहनु ेåयवèथा Ǔमलाउने ।          

७ Ƴास ĤƳास  

 Ƴास–ĤƳास रोगको रोकथाम बारे èवाèØय िश¢ा Ǒदने ।          

 आएका Ƴास–ĤƳास रोगीको लेखाजोखा गरȣ त×कालै èतरȣय उपचार पƨǓत अपनाई उपचार गनȶ 

।          

 उपचार हनु नसकेका ǒवरामीलाई त×कालै Ĥषेण गरȣ पठाउने र पठाउ“दा बाटोमा लाÊन ेसमयको 

लाǓग आवæयक औषǓध उपलÞध गराउने ।          

 Ƴास ĤƳास रोगको उपचारका लाǓग आवæयक औषǓधको कमी नहनुेåयवèथा Ǔमलाउने ।          

८ औलो तथा कालाजार  

 औलो रोग तथा कालाजार Ĥभाǒवत ¢ेğमा बÍने उपायबारे जनचेतना जगाउने ।          

 औलो रोग तथा कालाजार Ĥभाǒवत ¢ेğमा Ïवरो आएको åयिƠको रƠ नमनुा संकलन काय[लाई 

åयविèथत गनȶ ।         

 औलो रोग तथा कालाजार शǋा गǐरएका åयिƠको रƠ नमूना Ǔलन,े Ĥयोगशालामा जा“च गन[ 

पठाउने र Ǔनदȶ िशका अनसुार उपचार गनȶ ।         

 औलो रोग तथा कालाजार ǓनयÛğण तथा उपचार गन[ आवæयक औषǓध ǓनयǓमत आपǓूत[ हनुे 

åयवèथा Ǔमलाउने (माग गनȶ÷ǒवतरण गनȶ)         

 Ĥभाǒवत ¢ेğमा Ǔसफाǐरश गǐरएको कȧटनासक औषǓध छक[ न ेर झूल Ǔबतरण काय[ सʶालन गनȶ 

।          
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९ ¢यरोग ǓनयÛğण  

 ¢यरोग रोकथामको लाǓग èवाèØय िश¢ा काय[Đम सʶालन गनȶ ।          

 शंकाèपद रोगीहǽको खकार नमूना संकलन गरȣ Ĥयोगशालामा पठाउने ।         

 Ĥमािणत भएका रोगीको DOTS ǒवǓध अनसुार उपचार गनȶ ।         

 दता[ भएका तर उपचारमा नआउने ǒवरामीको खोजी गरȣ उपचार ǓनयǓमत गराउने ।          

 ¢यरोगको उपचारको लाǓग औषǓधको कमी नहनुे åयवèथा Ǔमलाउने ।         

१० कुƵरोग ǓनयÛğण  

 कुƵरोगको रोकथाम, ǓनयǓमत उपचार तथा पनु[èथापना बारे जनचेतना जगाउने ।          

 कुƵरोगबाट Ĥभाǒवतहǽको लाǓग ǓनयǓमत िÈलǓनक सʶालन गनȶ ।         

 कुƵ रोगको उपचार र औषǓधको ĤǓतǒĐयाबारे परामश[ Ǒदने ।         

 ǓनयǓमत उपचारमा नआउनेको खोजी गरȣ ǓनयǓमत उपचार गराउने ।          

 कुƵरोग ǓनयÛğणको लाǓग आवæयक औषǓध अटुट गनȶ åयवèथा Ǔमलाउने ।         

 कुƵरोगको रोकथाम तथा कुƵरोगĤǓतको जनभावनामा पǐरवत[न ãयाउन èवाèØय िश¢ा 

Ǒदने÷èवाèØय िश¢ा काय[Đम सʶालन गनȶ ।  

११ एÔस÷यौनरोग  

 एच.आई.भी.÷एÔस÷यौनरोग रोकथाम सàबÛधी èवाèØय िश¢ा Ǒदने ।          

 यौनरोग को उपचार गनȶ र शंकाèपद åयिƠलाई परामश[ तथा आवæयक परȣ¢णका लाǓग रेफर 

गरȣ पठाउने ।         

१२ महामारȣ ǓनयÛğण तथा ĤाकृǓतक Ĥकोप  

 आÝनो काय[¢ेğमा कुनै पǓन महामारȣ फैǓलएमा त×काल ǓनयÛğण काय[ सǽु गनȶ र महामारȣको 

बारेमा èवाèØय संèथाहǽमा ǒवèततृ छलफल गराई समदुायलाई सचेत गराउनकुा साथै सोबारे 

माǓथãलो Ǔनकायलाई जानकारȣ गराउने ।          
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 ĤाकृǓतक Ĥकोपको अवèथामा आर.आर.टȣ.संग समÛवय गरȣ त×कालै Ĥभाǒवत ¢ेğमा गई 

आवæयक सेवा Ĥदान गनȶ ।          

१३ वातावरणीय सरसफाई  

 आÝनो èवाèØय संèथाबाट Ǔनèकेको फोहोरमैलाको उिचत åयवèथापन गनȶ र वरपरकोवाताबरण 

सरसफाई राơे ।          

 काया[लय पǐरसर, सईु, मलहम–पʣी लगायत èवाèØय सेवा क¢हǽ सफा बनाई राơ े         

 चपȸको मह×व बझुाई सोको Ĥयोग बढाउन समदुायलाई Ĥो×साǒहत गनȶ ।          

 खानेपानी महुान सफा राơ जनसहभाǓगता जटुाउने ।          

१४ èवाèØय िश¢ा  

 शैि¢क सामाĒी उपलÞध गनȶ, सàभार गनȶ र èथानीय संचार माÚयमको उिचत Ĥयोग गनȶ ।          

 पोषण, खोप, पǐरवार Ǔनयोजन, सरुि¢त मात×ृव, झाडापखाला, Ƴास ĤƳास, औलो, ¢य, कुƵ, 

कालाजार, एÔस÷यौनरोग, åयिƠगत तथा वातावरणीय सरसफाई, लैǒǍक भेदभाव हटाउने आǑद 

ǒवषयमा ǓनयǓमत èवाèØय िश¢ा Ǒदने ।  

१५ गाउँघर िÈलǓनक काय[Đम  

 ĤाथǓमक èवाèØय सेवा गाउँघर िÈलǓनक सʶालन हनुे èथान ǓनिƱत गराउने ।          

 काय[Đम सàबÛधी वडाèतरȣय पǐरचया×मक गोƵीहǽ सʶालन गनȶ ।         

 गाउँघर िÈलǓनक åयवèथापन सǓमǓतको गठन तथा सʶालन गनȶ ।         

 आवæयक पनȶ औषǓध तथा सàपूण[ आवæयक सामाĒीहǽको आपूǓत[ åयवèथा Ǔमलाउने ।          

 सरुि¢त मात×ृव, पǐरवार Ǔनयोजन लगायतका अÛय Ǔनधा[ǐरत सेवाहǽ Ĥदान गनȶ ।          

 सêुम योजना अनसुार गाउँघर िÈलǓनक सʶालन भएको छ वा पया[Ư संÉयामा सेवा Ĥदान 

गǐरएको छ भǏे कुरा यǒकन गनȶ ।          

१६ मǒहला èवाèØय èवयंसेǒवका  
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 जनसंÉया÷काय[¢ेğको आधारमा छनौट भएका मǒहला èवाèØय èवयंसेǒवकाहǽका लाǓग काय[Đम 

संचालन गनȶ ।         

 लêय अनसुार आधारभतू ताǓलम ǓनयǓमत ǽपमा सʶालन गनȶ ।         

 काय[Đमको अध[वाǒष[क सǓम¢ा र ǐरĥेसर ताǓलम सʶालन गनȶ ।         

 मǒहला èवाèØय èवयंसेǒवकाहǽसंग ǓनयǓमत भेटघाट गनȶ तथा आमा समहुको बैठकमा ǓनयǓमत 

भाग Ǔलने ।          

 मǒहला èवाèØय èवयंसेǒवकाहǽलाई कÖडम, ǒपãस, पनुज[लȣय झोल Üयाकेट, आईरन चʞी, िजÛक, 

Ǔसटामोल, ǓभटाǓमन ए, ĤाथǓमक उपचार, शैि¢क सामĒी तथा अÛय सामानको आपूǓत[ åयवèथा 

Ǔमलाउने ।         

१७ उपचार सेवा  

 Ǔनयमानसुार १० देिख ५ बजेसàम ǓनयǓमत ǽपमा बǒहरǍ सेवा सʶालन गनȶ ।          

 उपचारको लाǓग आएका Ǔबरामी जाचँ गरȣ औषधोपचार गनȶ र आवæयकता अनसुार Ĥषेण गनȶ ।         

 आधारभतू आकिèमक उपचार सेवा Ĥदान गनȶ ।        

 अÛतरǍ उपचार सेवा Ǒदने      

 रƠचाप परȣ¢ण, धÔकन÷नाडी चेक गनȶ, Ïवरो नाप, ƳासĤƳास बृǒƨ Ǔबकास, तौल उचाई परȣ¢ण 

सàबÛधी सेवा Ǒदने ।          

 नसनȶ रोगहǽ जèतै, मटुु सàबÛधी, दȣघ[ Ƴास ĤƳास सàबÛधी रोग, मधमेुह र उÍच रƠचापको 

Ǔनदान, उपचार, ǓनयÛğण तथा रोकथाम सàबÛधी ǒĐयाकलापहǽमा सहयोग गनȶ ।          

 Ïवरो, टाउको दखुेको, जीउ दखुेको, खोकȧ लागेको, पाँच वष[ मनुीको बÍचा Ǔबरामी, Ûयून 

ƳासĤƳास, छाती पोलेको, पेट सàबÛधी, झाडापखाला, बाÛता, किÞजयत, Ǒदसामा रगत, ǒपसाबमा 

रगत, उÍच रƠचाप, िचनी रोग, मलेरȣया  सàबÛधी उपचार र åयवèथापन गनȶ ।  

१८ अनगुमन  
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 लêय, Ĥगती, सेवाको कभरेज, मÉुय रोग र èवाèØय समèया सàबÛधी चाट[ Ēाफ बनाई ǓडèÜले 

गनȶ ।           

 ĤाƯ ĤǓतवेदनलाई ǒवƲषेण गरȣ Ĥ×येक काय[Đम तथा गǓतǒवǓधको लेखाजोखा गन[ माǓसक ǽपमा 

èटाफ बैठक गनȶ र समी¢ाको आधारमा सàबिÛधत Ǔनकायहǽलाई ǒफडÞयाक Ǒदने ।         

 माǓथãला Ǔनकायबाट ĤाƯ ǒफडÞयाकलाई èटाफ बैठक राखी छलफल गनȶ र Ǔनदȶशानसुार 

काय[वाहȣ गनȶ ।          

१९ ĤशासǓनक काय[  

 आएका सàपूण[ िचठȤपğहǽ दता[ गनȶ र ǒवषयगत फाइल खडा गरȣ राơ े।          

 पठाउन ुपनȶ पğहǽ चलानी गनȶ र ǒवषयगत फाईल खडा गरȣ ĤǓतǓलपी राơ े।          

 ĤाƯ पğहǽमा आवæयकतानसुार काय[वाहȣ गनȶ ।         

 कम[चारȣको हािजरȣ, ǒवदा लगायत सàपूण[ åयिƠगत रेकड[ राơ े।          

 आगÛतकु तथा सपुरȣवे¢ण पिुèतका बनाई सपुरȣवे¢णमा आउनेको राय मÛतåय लेखाई राơ े।         

 मातहतका कम[चारȣहǽले आÝनो काय[ ǒववरण अनसुार काय[ गराईरहेका छÛभǏे कुराको यǒकन 

गनȶ।         

 सʶालक सǓमǓत, पǐरषÙहǽ र इकाईहǽको अǓभलेख अƭावǓधक राơ े।          

२० अǓभलेख तथा ĤǓतवेदन  

 åयवèथापन सूचना Ĥणालȣले लाग ुगरेका फम[, काड[को Ĥयोग गरȣ सàपूण[ èवाèØय काय[Đम तथा 

गǓतǒवǓधहǽको अǓभलेख राơे तथा Ǔनधा[ǐरत ǓमǓतǓभğ सàबिÛधत Ǔनकायमा ĤǓतवेदन पठाउने ।         

 आवæयक पनȶ फम[, रिजƴर, काड[हǽ कमसेकम ३ मǒहनाको लाǓग èटक बाँकȧ हुँदैमा माग गनȶ 

।          

 

२१ अÛय  
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 कृǒष र वातावरणको ¢ेğमा अÛय सरोकारवाला प¢सँग सहकाय[ गरȣ सÛतǓुलत भोजनको 

पया[Ưता, सफा खानेपानी र èवÍछ वातावरण Ǔनमा[णको लाǓग आवæयक काय[Đम Ǔनमा[ण र 

काया[Ûवयन गनȶ, गराउने काय[मा सहयोग गनȶ । 

 


